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;\/4%) LEMBAGA PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKSI
LPIK NASIONAL

INDONESIA Construction Services Development Board of Indonesia

Kepada Yth:

1. Ketua LPJK Provinsi Seluruh Indonesia;

2. Ketua Umum Asosiasi Perusahaan Seluruh Indonesia;
3. Ketua Umum Asosiasi Profesi Seluruh Indonesia;

di
Tempat
SURAT EDARAN
Nomor: 0§ /SE/LPJK-N/IV/2019
Perihal : Petunjuk Pelaksanaan Permohonan dan Penerbitan SBU/TDUP/SKA/SKTK
dalam Bentuk Dokumen Elektronik

l. Umum
Sehubungan dengan Surat Edaran Menteri Pekerjaan Umum dan Perumahan Rakyat
Nomor 06/SE/M/2019 Tentang Sertifikat Badan Usaha, Sertifikat Keahlian dan
Sertifikat Keterampilan dalam Bentuk Elektronik perlu dibuat petunjuk pelaksanaan
permohonan dan penerbitan SBU/TDUP/SKA/SKTK  dalam bentuk dokumen
elektronik.

Il Maksud dan Tujuan
Maksud
Surat Edaran LPJK Nasional ini dimaksudkan sebagai acuan prosedur pelaksanaan
permohonan dan penerbitan SBU/TDUP/SKA/SKTK  dalam bentuk dokumen
elektronik;
Tujuan
Tujuan dari Surat Edaran ini adalah untuk:
1. Tertib dalam pelayanan permohonan dan penerbitan SBU/TDUP/SKA/SKTK

dalam Bentuk Dokumen Elektronik;

2. Mengatur lebih detail petunjuk/pedoman teknis dalam pelaksanaan.

. Ruang Lingkup

Ruang Lingkup Surat Edaran LPJK Nasional ini yaitu:

a. Permohonan Penggantian SBU/TDUP/SKA/SKTK Fisik menjadi
SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam Bentuk Dokumen Elektronik.

b. Permohonan Baru dan Perpanjangan SBU/TDUP Dalam Bentuk Dokumen

Elektronik.

Permohonan Registrasi Ulang SBU/TDUP Tahun ke 2 dan Tahun ke 3.

Permohonan Baru dan Perpanjangan SKA/SKTK Dalam Bentuk Dokumen

Elektronik.

Permohonan Perubahan Dan Pindah Asosiasi.

Bentuk SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam Bentuk Dokumen Elektronik.

Keabsahan SBU/TDUP/SKA/SKTK

Sosialisasi dan Masa transisi
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V. Petunjuk Pelaksanaan

A. Permohonan  Penggantian SBU/TDUP/SKA/SKTK  Fisik  menjadi
SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam Bentuk Dokumen Elektronik

SBU/TDUP/SKA/SKTK mulai tanggal 1 April 2019 diterbitkan dalam bentuk
dokumen elektronik menggunakan SIKI LPJK Nasional (SIKI).
SBU/TDUP/SKA/SKTK yang telah diterbitkan dalam bentuk fisik (hardcopy)
sebelum tanggal 1 April 2019 dapat diganti menjadi SBU/TDUP/SKA/SKTK
dalam bentuk dokumen elektronik (konversi).

Proses konversi tidak dikenakan biaya.

Tata cara dan persyaratan permohonan konversi sebagaimana dimaksud

pada angka 2 sebagai berikut :

i

L

1)

3)

4)

5)
6)

8)

9)

Pemilik SBU/TDUP mengajukan permochonan dengan terlebih dahulu
melakukan pendaftaran pada laman https:/siki.lpjk.net/klaim-sertifikat-
Ipik/administrator/register-bu dan akan mendapatkan balasan notifikasi
yang dikirim melalui email.

Pemilik SBU/TDUP login pada laman https:/siki.lpjk.net/klaim-sertifikat-
Ipik/administrator/login dengan melengkapi dokumen soft copy:

a. NPWP

b. Pas Foto PJBU/Pemilik TDUP (berwarna, latar belakang polos)

c. Foto PJBU/Pemilik TDUP dengan memegang SBU/TDUP

d. Surat Pernyataan PJBU/Kebenaran Data Badan Usaha / TDUP

e. SBU/TDUP

Pemilik SKA/SKTK mengajukan permohonan dengan terlebih dahulu
melakukan pendaftaran pada laman https./siki.lpjk.net/klaim-sertifikat-
Ipjk/administrator/register-tk dan akan mendapatkan balasan notifikasi yang
dikirim melalui email.

Pemilik SKA/SKTK login pada laman https:/siki.Ipjk.net/klaim-sertifikat-
Ipjk/administrator/login dengan melengkapi dokumen soft copy:

a. KTP

b. NPWP (khusus untuk pemohon SKA)

c. Foto Pemilik SKA/SKTK sedang memegang SKA/SKTK

d. Pas Foto Pemilik SKA/SKTK (berwarna, latar belakang polos)

e. SKA/SKTK

Proses konversi dilaksanakan tanpa mengubah data pemilik di SIKI.
Asosiasi melaksanakan Verifikasi data permohonan konversi anggotanya
paling lama 2 hari sejak permohonan diterima.

LPJK Nasional dan LPJK Provinsi melaksanakan konversi bagi
SBU/SKA/SKTK yang telah dilakukan VVA Asosiasi dan mengirimkan
username dan password kepada Pemilik SBU/SKA/SKTK

LPJK Provinsi melaksanakan Verifikasi data konversi bagi TDUP/SKTK
yang bukan anggota Asosiasi dan mengirim username dan password ke
Pemilik TDUP/SKTK.

LPJK dan Asosiasi melaksanakan Verifikasi data permohonan konversi
mengikuti Panduan Proses Konversi sebagaimana diatur dalam Lampiran




3 untuk permohonan konversi SKA/SKTK dan Lampiran 4 untuk
permohonan konversi SBU/TDUP.

10) Pemilik melakukan login menggunakan usermame dan password pada
laman https://siki.Ipjk.net/siki_asosiasi (yang telah dikirim oleh LPJK melalui
email), selanjutnya  Pemilik dapat mengunduh  (download)
SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam bentuk dokumen elektronik.

11) Salinan SBU/TDUP/SKA dalam bentuk dokumen elektronik hasil konversi
disampaikan ke LPJK dan/atau Asosiasi melalui SIKI LPJK.

12) Pemilik SKTK dapat meminta SKTK dalam bentuk dokumen elektronik hasil
konversi ke LPJK Provinsi.

13)Bagan Alir proses permohonan penggantian SBU/TDUP/SKA/SKTK

sebagaimana lampiran 6A.

B. Permohonan Baru dan Perpanjangan SBU/TDUP Dalam Bentuk Dokumen
Elektronik

1.

Ketentuan tata cara permohonan baru dan perpanjangan SBU/TDUP dalam

bentuk dokumen elektronik sebagai berikut:

1) Permohonan dan penerbitan SBU/TDUP dalam bentuk dokumen elektronik
menggunakan SIKI berbasis web dengan menerapkan dokumen
permohonan dalam format berkas elektronik.

2) Permohonan SBU/TDUP yang masuk mulai tanggal 1 April 2019 diwajibkan
melakukan input dokumen dalam format elektronik dengan menggunakan
aplikasi SIKI yang berbasis web dan sertifikatnya akan diterbitkan dalam
bentuk dokumen elektronik.

3) AKBU pada USBU melaksanakan pemeriksaan keabsahan dokumen
permohonan SBU/TDUP dalam format berkas elektronik sebagaimana
dimaksud pada angka 1, melakukan penilaian, dan membuat rekomendasi
kelayakan klasifikasi dan kualifikasi.

4) Biaya, masa berlaku, dan persyaratan permohonan sertifikasi SBU/TDUP
tetap mengikuti ketentuan sebagaimana diatur dalam Peraturan Lembaga
Nomor 3 tahun 2017, Nomor 4 tahun 2017, Nomor 1 tahun 2015 dan Nomor
5 Tahun 2014 beserta perubahannya.

5) Kelengkapan dokumen dalam format berkas elektronik untuk permohonan
SBU/ TDUP dapat merujuk sebagaimana dalam Lampiran 1 surat edaran
ini.

6) Pedoman tata cara pengunaan aplikasi SIKI Baru dapat diunduh pada
laman www.Ipjk.net menu SIKI dan Panduan, Guide SIKI Baru atau
(https://sway.office.com/{WIOLmyllwnSBBOGg?ref=Link).

Salinan SBU/TDUP  dalam bentuk dokumen elektronik hasil proses

permohonan baru/perpanjangan disampaikan ke LPJK dan/atau Asosiasi

melalui SIKI.

SBU/TDUP yang telah diterbitkan berbentuk dokumen elektronik wajib

diregistrasi ulang pada tahun ke 2 dan ke 3.

Alur proses permohonan baru dan perpanjangan SBU/TDUP sebagaimana

lampiran 6B.




C. Permohonan Registrasi Ulang SBU/TDUP Tahun ke 2 dan Tahun ke 3

1.

SBU/TDUP baik dalam bentuk dokumen elektronik maupun sertifikat fisik tetap
mengajukan registrasi ulang tahun ke-2 dan ke-3 dengan tanpa dilakukan
pencetakan QR Code.

Registrasi ulang tahun ke-2 dan ke-3 dilakukan dengan mencetak surat
keterangan telah registrasi tahun ke 2 dan tahun ke 3 melalui www.Ipjk.net
setelah bukti pembayaran disampaikan ke LPJK.

Badan Usaha menyampaikan permohonan registrasi ulang tahun ke-2 dan ke-
3 melalui Asosiasi.

Asosiasi menyampaikan permohonan registrasi ulang dengan menyampaikan
biaya registrasi ulang melalui rekening LPJK.

TDUP menyampaikan permohonan registrasi ulang tahun ke-2 dan ke-3
kepada LPJK dengan melampirkan bukti pembayaran.

Informasi Badan Usaha/TDUP yang telah melakukan Registrasi tahun ke-2
maupun tahun ke-3 dapat dilihat pada laman www.Ipjk.net menu Badan
Usaha, sub menu status proses registrasi, sub sub menu registrasi tahun
ke-2/tahun ke-3 dan dapat dicetak secara mandiri dengan format
sebagaimana pada Lampiran 5.

D. Permohonan Baru dan Perpanjangan SKA/SKTK Dalam Bentuk Dokumen
Elektronik

1.

Ketentuan tata cara permohonan baru dan perpanjangan SKA/SKTK dalam

bentuk dokumen elektronik sebagai berikut:

1) Permohonan dan penerbitan SKA/SKTK dalam bentuk dokumen elektronik
ini menggunakan SIKI berbasis web dengan menerapkan dokumen
permohonan dalam format berkas elektronik:

2) Permohonan SKA/SKTK yang masuk mulai tanggal 1 April 2019 diwajibkan
melakukan input dokumen dalam format elektronik dengan menggunakan
aplikasi SIKI yang berbasis web dan sertifikatnya akan diterbitkan dalam
bentuk dokumen elektronik:

3) AKTK pada USTK melaksanakan pemeriksaan keabsahan dokumen
permohonan SKA/SKTK dalam format berkas elektronik sebagaimana
dimaksud pada angka 1, melakukan penilaian, dan membuat rekomendasi
kelayakan klasifikasi dan kualifikasi:

4) Biaya, masa berlaku, tata cara dan persyaratan permohonan sertifikasi
SKA/SKTK tetap mengikuti ketentuan sebagaimana diatur dalam
Peraturan Lembaga Nomor 5 tahun 2017 dan Nomor 6 Tahun 2017;

5) Kelengkapan dokumen dalam format berkas elektronik untuk permohonan
SKA/ SKTK dapat merujuk sebagaimana dalam Lampiran 2 Surat Edaran
ini;

6) Pedoman Tata cara pengunaan aplikasi SIKI Berbasis Web dapat diunduh
pada laman www.Ipjk.net menu SIK|I dan Panduan, Guide SIKI Baru
(https://sway.office.com/jWILmyllwnSBBOGg?ref=Link);



2. Dalam hal, pemohon SKTK tidak memiliki e-mail dan/atau nomor telepon seluler
maka LPJK Provinsi dapat membantu mencetak SKTK berbentuk dokumen
elektronik pada kertas atau media lain yang sesuai dengan format SIKI, dan
memberikan Username & pasword kepada pemohon SKTK.

3. Salinan SKA dalam bentuk dokumen elektronik hasil proses permohonan
baru/perpanjangan disampaikan ke LPJK dan/atau Asosiasi melalui SIKI.

4. Pemilik SKTK dapat meminta Salinan SKTK dalam bentuk dokumen
elektronik hasil proses permohonan baru/perpanjangan ke LPJK Provinsi.

5. Bagan Alir proses permohonan baru dan perpanjangan SKA sebagaimana
lampiran 6C untuk SKTK sebagaimana lampiran 6D.

. Permohonan Perubahan Dan Pindah Asosiasi

1. Permohonan Perubahan dan Pindah Asosiasi menggunakan SIK| berbasis web
dengan menerapkan dokumen permohonan dalam format berkas elektronik.

2. Ketentuan persyaratan dan biaya permohonan perubahan dan Pindah Asosiasi
bagi SKA/SKTK tetap mengikuti ketentuan sebagaimana diatur dalam
Peraturan Lembaga Nomor 5 tahun 2017 dan Nomor 6 Tahun 2017.

3. Ketentuan persyaratan dan biaya permohonan perubahan dan Pindah Asosiasi
bagi SBU/TDUP tetap mengikuti ketentuan sebagaimana diatur dalam
Peraturan Lembaga Nomor 3 tahun 2017, Nomor 4 tahun 2017, Nomor 1 tahun
2015 dan Nomor 5 Tahun 2014 beserta perubahannya.

4. Dalam hal perubahan data, khususnya data alamat email bagi permohonan
yang sedang dalam proses (status 1 sampai dengan status 6),
permohonan tidak dapat dilayani.

. Bentuk SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam Bentuk Dokumen Elektronik

1. SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam Bentuk Dokumen Elektronik yang telah
memenuhi syarat ditetapkan oleh Direktur Registrasi dan Hukum Badan
Pelaksana LPJK Nasional untuk tingkat Nasional atau Manager Eksekutif
Badan Pelaksana LPJK Provinsi untuk tingkat Provinsi dan diterbitkan melalui
SIKI.

2. Penetapan SBU/TDUP/SKA/SKTK sebagaimana dimaksud pada angka 1
berupa data elektronik dan dibaca dengan aplikasi LPJK Certificate Scanner,
sehingga tidak memerlukan tanda tangan basah.

Format SBU/TDUP/SKA/SKTK tertera pada lampiran 7 surat edaran ini.

. LPJK dan/atau Asosiasi Yang Diberikan Wewenang Verifikasi dan Validasi
Awal menerima Salinan SBU/TDUP/SKA dalam Bentuk Dokumen Elektronik
melalui SIKI dengan format sebagaimana tertera pada lampiran 7 surat edaran
ini.

5. LPJK dan/atau Asosiasi Yang Diberikan Wewenang Verifikasi dan Validasi
Awal menerima Salinan SKTK dalam Bentuk Dokumen Elektronik dapat
diminta ke LPJKP dengan format sebagaimana tertera pada lampiran 7 surat
edaran ini.
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G. Keabsahan SBU/TDUP/SKA/SKTK

1. Keabsahan SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam bentuk dokumen hardcopy
1) Masa berlaku 3 (tiga) tahun sejak diterbitkan dengan ketentuan:

a. SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam bentuk dokumen hardcopy berlaku
sampai tanggal 30 September 2019, selanjutnya wajib diganti dalam
bentuk dokumen elektronik dengan permohonan konversi.

b. Ketentuan registrasi tahunan bagi SBU/TDUP untuk tahun ke 2 dan ke
3 tetap berlaku.

2) Keabsahan SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam bentuk dokumen hardcopy
dilakukan dengan pengecekan tayang data di www.Ipjk.net atau klarifikasi
ke LPJK penerbit.

3) Hasil pengecekan SBU/TDUP/SKA/SKTK dengan aplikasi QR Code
Scanner Umum akan membuka alamat situs www.lpjk.net dan
menampilkan data SBU/TDUP/SKA/SKTK.

4) Keabsahan surat keterangan registrasi tahun ke 2 / ke 3 bagi SBU/TDUP
yang diunduh dari www.Ipjk.net dilakukan dengan pengecekan langsung
ke www.Ipjk.net atau klarifikasi ke LPJK.

2. Keabsahan SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam bentuk dokumen elektronik:

1) Keabsahan SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam bentuk dokumen elektronik ini
hanya dapat dilakukan pengecekan menggunakan aplikasi resmi yang
diterbitkan oleh LPJK.

2) Aplikasi resmi untuk pengecekan keabsahan tersebut yaitu LPJK
Certificate Scanner yang dapat diunduh dan dilakukan instalasi dari Google
Playstore bagi Pemilik Handphone berbasis Android atau dari Apps Store
bagi Pemilik Handphone berbasis los.

3) Hasil pengecekan menggunakan LPJK Certificate Scanner dapat berupa:

a. Valid (warna biru); atau
b. Revoke/sertifikat telah ditarik (warna merah); atau

c. Error.
Verifikasi Berhasil! Verifikasi Berhasil!
Shankan Banzmgs an okt FEau 0Engan dokurnen T Sissivann bandinaginn 1ok at dbengan dnkuman
SERTIFIKAT KETERAMPILAN KERJA @ SERTIFIKAT KETERAMPILAN KERJA @
Alarat V - Atamar Error
Sertifikat tidak valid atau masih memakai
SANG BATU/STGNE(RUBBLE ‘,'I';‘I',";_,,,, T R A CR Code lama. Mohon melakukan
.J_\_,' ."'};"“"E?T,“I El S i R L konversi ke serlifikat berbentuk dokumen

elektronik, keterangan lebih lengkap ada di
https//bit )y /redist-asiioik

Sertifikat teiah ditarik




4) SBU/TDUP/SKA/SKTK yang sah hasil pengecekan menggunakan LPJK
Certificate Scanner adalah tertayang pada LPJK Certificate Scanner dan
menunjukan status valid.

5) Dalam hal pemilik SBU/TDUP/SKA/SKTK memeriukan legalisir maka LPJK
Nasional atau LPJK Provinsi dapat melakukan pengesahan
SBU/TDUP/SKA/SKTK dalam dokumen elektronik yang telah dicetak pada
kertas dengan melihat kecocokan data di SIKI.

6) Keterangan lengkap mengenai sertifikat berbentuk dokumen elektronik dapat
dilihat di www.Ipjk.net menu SIKI dan Panduan, Sosialisasi Sertifikat
Berbentuk Dokumen Elektronik
(https://sway.office.com/O5d0zKekNx0bjTIZ ?ref=Link).

H. Sosialisasi dan Masa Transisi

1. Semua pihak yang berkepentingan dapat menyelenggarakan sosialisasi.

2. Materi Sosialisasi dapat diunduh di www.Ipjk.net menu SIKI dan Panduan,
Sosialisasi Sertifikat Berbentuk Dokumen Elektronik
(https://sway.office.com/Q5d0zKekNxObjTIZ?ref=Link).

3. Masa transisi penggunaan SIKI berbasis web ditetapkan sampai dengan 30
Juni 2019.

4. Selama masa transisi dan ada kesulitan membuka dokumen softcopy di SIKI,
maka LPJK, USBU dan USTK serta asesor dapat meminta dokumen
permohonan dalam bentuk hardcopy atau softcopy dengan media lain selain

SIKI.

Demikian untuk menjadi perhatian dan dilaksanakan sebagaimana mestinya.

Ditetapkan di Jakarta
Pada tanggal 0] April 2019

LEMBAGA PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKSI NASIONAL

Tembusan kepada Yth.:
1. Dewan Pengawas LPJK Nasional;

2. Pertinggal.




Lampiran 1 Surat Edaran LPJK Nasional
Nomor 0 § /SE/LPJK-N/IV/2019

Lampiran 1A
Dokumen Badan Usaha Jasa Pelaksana dan Perencana Pengawas serta Jasa Konstruksi
Terintegrasi
Persyaratan Dokumen 1
Softcopy
Berita Acara Verifikasi & validasi awal V
Formulir Permohonan SBU V
Surat Pengantar Permohonan Subklasifikasi & Subkualifikasi V
Surat Pernyataan Badan Usaha V
Surat Pernyataan Penanggung Jawab Badan Usaha (PJBU) V
Formulir Isian Data Administrasi % |
a  Akte Pendirian Vv |

Halaman yang di upload dalam siki hanya memuat point :
1. Nama, alamat kantor notaris dan nomor akte
Nama Perusahaan
Alamat Perusahaan Berdiri
Maksud dan tujuan
Modal dasar dan disetor
Susunan direksi
SK Pengesahan
Dokumen softcopy Akte Pendirian lengkap dikirim via email atau
Flasdisk ke bapel LPJK untuk diteruskan ke USBU

NOoohswN

o

Akte Perubahan ke -....
Halaman yang di upload dalam siki hanya memuat point :
1. Nama, alamat kantor notaris dan nomer akte
2. lIsi perubahan nama perusahaan; dan atau
3. Isi perubahan Alamat Perusahaan; dan atau
4. Isi perubahan Bentuk Perusahaan; dan atau
5
6

Isi perubahan Maksud dan tujuan
Isi perubahan Modal dasar dan disetor baik susunan
maunpun jumlah; dan/atau

7. Isi perubahan Susunan direksi

8. SK Pengesaahan

Dokumen softcopy Akte Perubahan lengkap dikirim via email atau
Flasdisk ke bapel LPJK untuk diteruskan ke USBU

NPWP Perusahaan

KTA Asosiasi

Surat Keterangan Domisili atau SITU yang masih berlaku

Photo Copy SBU (Semua yang dimiliki) /SBU Asli

i 1zin Bagi Penanam Modal dari BKPM yang terbaru (Bagi PMA)

Formulir Isian Data Pengurus

<|<|< << <<

Formulir Isian Data tenaga kerja/Sumber Daya Manusia
a  Untuk PJBU

Photo Copy KTP/Kitas/Pasport

Photo Copy NPWP

Daftar Riwayat Hidup

<< <




“ Persyaratan Dokumen
Softcopy

Pernyataan bukan PNS, TNI/POLRI \
Surat Pernyataan Bukan Pegawai Negri Sipil dan perikatan kerja \"
Photo PJBU Vv
b.  Pengurus (Direktur)
Photo Copy KT P/Kitas/Pasport Vv
Pernyataan bukan PNS, TNI/POLRI \
Surat Pernyataan Bukan Pegawai Negri Sipil dan perikatan kerja Vv
c.  Komisaris
Photo Copy KT P/Kitas/Pasport V
Formulir Data Keuangan Vv
8. Neraca BU bermaterai 2 tahun terakhir (Bagi BU yang berdiri lebih Y
dari 2 tahun)
b.  Laporan Akuntan Publik untuk kualifikasi B v
Halaman yang di upload dalam siki hanya memuat point :
1. Nama dan alamat Kantor Akuntan Publik
2. Opini Akuntan Publik
3. Surat pernyataan Direksi/Manajemen Perusahaan
4. Neraca Balance Akuntan
5. Laporan Rugi laba
6. Perubahan Equitas
Dokumen softcopy Akuntan Publik lengkap dikirim via email atau
Flasdisk ke bapel LPJK untuk diteruskan ke USBU
C.  SPT 2 tahun terakhir V
Formulir Isian data Penanggung jawab ] Vv
a PJT
Photo Copy SKA/SKTK (ditanda tangan oleh pemilik SKA/SKT) \
Surat Pernyataan bukan pegawai negri sipil, Bukan TNI atau v
Kepolisian RI
Surat Pernyataan Penanggung Jawab Teknik Vv
Surat Pernyataan Bukan Pegawai Negri Sipil dan perikatan kerja V
b.  PJK
Photo Copy SKA (ditandatangani oleh pemilik SKA) \'
Surat Pernyataan Penanggung Jawab Klasifikasi V
Surat Pernyataan Bukan PNS, TNI atau POLRI Vv
Surat Pernyataan Bukan Pegawai Negri Sipil dan perikatan kerja V
¢.  Tenaga Ahli Tetap
Photo Copy SKA (ditandatangani oleh pemilik SKA) Vv
Surat Pernyataan Bukan Pegawai Negri Sipil dan perikatan kerja
Formulir Pengalaman Badan Usaha | v
Vv

Untuk tiap 1 sub klasifikasi
a Rekaman Kontrak
Halaman yang di upload dalam sik hanya memuat point :
Cover Kontrak Pekerjaan
Nama dan alamat Penyedia dan Pengguna Jasa
Ruang Lingkup Kontrak
Jangka waktu pelaksanaan
Nilai Kontrak
Tandatangan kedua belah pihak

OO0 hwN




Persyaratan Dokumen 1
Softcopy

Dokumen softcopy (Kontrak ; addendum : KSO : JO: RAB) lengkap
dikirim via email atau Flasdisk ke bapel LPJK untuk diteruskan ke

USBU

b Rekaman PHO vV
Nomor PHO/BAST Pekerjaan )
Tanggal Serah Terima PHO
¢ Faktur Pajak Pertambahan Nilai/PPN [ Vv
l d  Surat Pernyataan Pecah Kontrak (jika ada ) [ Vv
12 | Sertifikat ISO 9001 - 2008 (jika ada ) J[ Y
\

13 | Surat Pemberitahuan Pindah Asosiasi (jika ada )




Lampiran 1B

Dokumen Badan Usaha Jasa Konstruksi Asing

Persyaratan gg:‘é?:;‘
Berita Acara Verifikasi & validasi awal l v
| Formulir Permohonan SBU ] v ]
Surat Pengantar Permohonan Subklasifikasi & Subkualifikasi [ \' ]
| Surat Pernyataan Badan Usaha | v
Surat Penyataan PJBU bahwa PJBU,Direktur dan Komisaris BUJK induk ,
5 | tidak merangkap menjadi PJBU, Direksi dan Komisaris pada Vv
BUJK/BUJKA
6 | Formulir Isian Data Administras; [ v
‘ " Rekaman Akta BUJKA (article of association) yang dilegalisir oleh , Vv
Kedubes
b Photo Copy SBU Induk (Semua yang dimiliki) /IUJK Induk (Rekaman ’ Vv
~lUJK yg telah disahkan)
c Kartu NPWP Badan Usaha dari kantor perwakilan J ]
*) untuk perpanjangan
Surat Keterangan Domisili atau SITU yang masih berlaku
£ *) untuk perpanjangan } V
Surat perjanjian sewa gedung
*) untuk baru
, Surat Rekomendasi dari Kedutaan Besar Negara Asal di Indonesia { Y,
9 (BUJKA teregistrasi dgn sah dan Memiliki Reputasi baik)
' i lin Perwakilan BUJKA dari Kementerian PUPR ‘ v 1
*) untuk perpanjangan
| Foto copy Keanggotaan Asosiasi ] Vv |
7 | Formulir Isian Data Pengurus I v f
| @ Untuk PJBU (Kepala Perwakilan di Indonesia ) J
I Surat penunjukan kepala perwakilan oleh BUJKA induk (Letter of , Y,
Appointment yang telah dilegalisir)
| Photo Copy Pasport I Vv
‘ Photo Copy NPWP ’ Vv
*) untuk perpanjangan
| Daftar Riwayat Hidup [ Vv
’ Surat Pernyataan bukan pegawai negri sipil, Bukan TNI atau ( v
‘ Kepalisian RI ’
8 | Formulir Data Keuangan | |
l a. Neraca BU bermaterai 2 tahun terakhir'2 l
, b Annual Report/laporan audit/ laporan dari kantor pajak BUJKA induk ’
___yang dilegalisir Kedubes
9 | Formulir Isian data penanggung jawab ] |
10 | Formulir Isian Data Personalia [ ;’
[a PJT !
l Photo Copy SKA/SKTK (ditanda tangan oleh pemilik SKA/SKT ) [ vV 7
‘ Surat Pemyataan bukan pegawai negri sipil, Bukan TNI atau ‘ Vv 4
Kepolisian RI
} Surat Pernyataan Penanggung Jawab Teknik f vV

E=N



Dokumen

Persyaratan Softcopy

*) untuk perpanjangan

PJK

NPWP PJT ‘ v
I
|

]

Photo Copy SKA/SKTK (ditanda tangan oleh pemilik SKA/SKT)"3

Vv
Surat Pemnyataan bukan pegawai negri sipil, Bukan TNI atau Vv
Kepolisian RI
Surat Pernyataan Penanggung Jawab Klasifikasi [ V
\'

NPWP PJK
j
_!
_I

*) untuk perpanjangan
Tenaga Ahli Tetap

*) untuk untuk konsultan ‘
Photo Copy SKA/SKTK (ditanda tangan oleh pemilik SKA/SKT)™ [

Surat Pernyataan bukan pegawai negri sipil, Bukan TNI atau
Kepolisian RI

Surat Pernyataan Tenaga Ahli Tetap

NPWP PJK

*) untuk perpanjangan

Data Non Teknik (tidak ada bentuk Formulirnya)
Formulir Pengalaman Badan Usaha

| Untuk tiap 1 sub klasifikasi

l 1 Sub Klasifikasi

l a Rekaman Kontrak

|
|
i
7]

|
|
|
!
|
|

Halaman yang di upload dalam siki hanya memuat point :

Cover Kontrak Pekerjaan %

1
2. Nama dan alamat Penyedia dan Pengguna Jasa
3. Ruang Lingkup Kontrak
4
5

Jangka waktu pelaksanaan

Nilai Kontrak

|

!1

l 6‘ Tandatangan kedua belah pihak i
l

!

|

Dokumen softcopy (Kontrak ; addendum : KSO ; JO: RAB) lengkap dan
telah dilegalisir dikirim via email atau Flasdisk ke bapel LPJK untuk
diteruskan ke USBU

b Rekaman PHO yang telah dilegalisir

Nomor PHO/BAST Pekerjaan

Tanggal Serah Terima PHO

<

, ¢ Faktur Pajak Pertambahan Nilai/PPN ‘
*luntuk kontrak pekerjaan di Indonesia
d  Surat Pernyataan Pecah Kontrak (jika ada ) l

<

13 | Formulir Isian Data Peralatan

a. Disertai bukti photo copy surat kepemilikan
14 | Sertifikat ISO 9001 — 2008
15_| Surat Pemberitahuan Pindah Asosiasi

<< <<
L | |




Lampiran 1C

Dokumen Tanda Daftar Usaha Perseorangan

2

Persyaratan gzlf‘tl;r:::

Surat Permohonan TDUP | v ]
Surat Pernyataan Usaha Orang Perseorangan ] vV _l
Surat Pernyataan Kepemilikan Harta Pribadi | v
Fotocopy Rekening Buku/ Koran [ v
Photo Copy SKA/SKTK sesuai dengan Jumlah dan Jenis Subklasifikasi yang ‘ v
dimohonkan

“ Fotocopy KTP Pemohon | \%

Surat Keterangan Domisili (Sesuai KT P) l v
Fotocopy NPWP Pemohon l v |




Lampiran 2 Surat Edaran LPJK Nasional
Nomor 05 /SE/LPJK-N/IV/201 9

Lampiran 2A
Dokumen Permohonan Tenaga Ahli
Dokumen
No Persyaratan Softcopy
1 | Berita Acara Verifikasi & Validas Awal V
2 | Surat Permohonan [ v
3 | Surat Pengantar Permohonan Asosiasi ] Vv
4 | Surat Pernyataan Kebenaran Data Pemohon | Vv
5 | Photo Copy KTP | v
6 | Fotocopy ljazah yang dilegalisasi oleh Lembaga Pendidikan Vv
yang menerbitkan ijazah, kantor pos, notaris atau Asosiasi
Profesi
7 | Surat Keterangan dari Universitas / Perguruan Tinggi *) l V
8 | Photo Copy NPWP Perorangan l v
9 | Photo Copy Sertifikat Keahlian (SKA) **) / Asli J v
10 | Pas Photo Pemohon f %
11 | Penilaian Mandiri Pemohon ( Self Asessment ) | \Y
12 | Bukti Pembayaran Biaya Sertifikasi | v
13 | Rekomendasi Evaluasi Kompetensi data CPD ** f ]
14 | Daftar Riwayat Hidup dan Pengalaman Kerja di Proyek I
Pengalaman di proyek memuat: |
Lokasi Proyek
| Nilai Kontrak ( dalam ribuan)
Mulai Proyek v

Selesai Proyek

Jabatan dalam Proyek

l Surat Referensi dari Pemberi Kerja

A T O

*)  ljazah dilegalisasi oleh Penerbit
**) bagi Permohonan Perpanjangan




Lampiran 2B

Dokumen Permohonan Tenaga Kerja Asing

l Pengalaman Kerja di Proyek memuat-

Lokasi Proyek

Nilai Kontrak ( dalam ribuan)

Mulai Proyek

Selesai Proyek

Jabatan dalam Proyek

Surat Referensi dari Pemberi Kerja

Dokumen
No Persyaratan Softcopy
1 | Berita Acara Verifikasi & Validasi Awal A%
2 | Surat Permohonan A%
3 ! Surat Pengantar Permohonan Asosiasi [ \%
4 | Surat Pernyataan Kebenaran Data Pemohon [ \%
5 | Fotocopy ljazah vang dilegalisasi oleh lembaga pendidikan yang \%
menerbitkan ijazah tersebut atau kedutaan/perwakilan Negara asal Pemohon
di Indonesia
6 ’ Fotocopy Pasport Pemohon Dilegalisir Kemenkumham l A%
7 | Fotocopy Surat Keterangan Ijin Kerja Pemohon ] v
8 | Fotocopy Visa Kerja Pemohon \%
9 | Surat Rekomendasi dari perusahaan di mana Pemohon bekerja di Indonesia A%
10| Asean Chartered Professional Engineer (ACPE) / Asean Architect (AA) * \%
ASEAN
1T | Bukti keanggotaan/surat keterangan sebagai anggota dari Asosiasi Profes; Vv
jasa konstruksi di negara Pemohon
12 | Sertifikat kompetensi keahlian jasa konstruksi yang dimiliki pemohon yang \'%
diterbitkan oleh Asosiasi Profesi jasa konstruksi di negara Pemohon (dalam
hal pemohon memiliki)
13 ! Pas Photo Pemohon Vv
14 ] Penilaian Mandiri Pemohon ( Self Asessment ) Vv
15 | Bukti Pembayaran Biaya Sertifikasi \%
16 | Rekomendasi Evaluasi Kompetensi data CPD
17 | Daftar Riwayat Hidup dan Pengalaman Kerja di Proyek Vv




Lampiran 2C
Dokumen Permohonan Tenaga Terampil

No Persyaratan gg';t'ég'::
1 | Berita Acara Verifikasi & Validasi Awal *) Vv
2 | Surat Permohonan [ v
3 | Surat Pengantar Permohonan Asosiasi ) | \Y
4 | Surat Pernyataan Kebenaran Data Pemohon l v
5 | Photo Copy KTP I V
6iFotocopy ljazah yang dilegalisasi oleh Lembaga Pendidikan yang ) Vv
menerbitkan ijazah, kantor pos, notaris atau Asosiasi Profesi
7 J(Surat Keterangan dari Universitas / Perguruan Tinggi l v
Photo Copy Sertifikat Keterampilan (SKTK) / SKTK Asli * { Vv
Perpanjangan
10 | Pas Photo Pemohon v
11_| Bukti Pembayaran Biaya Sertifikasi Y
13 | Data Pendidikan v
Tingat Pendidikan
Nama Perguruan Tinggi / Sekolah
Jurusan j
Kota
Tahun Lulus
Nomor ljazah
14 | Daftar Riayat Hidup dan Pengalaman Kerja di Proyek \

Pengalaman kerja di proyek memuat:

Lokasi Proyek

Nilai Kontrak ( dalam ribuan)

Mulai Proyek

Selesai Proyek

Jabatan dalam Proyek

Surat Referensi dari Pemberi Kerja

*) Bagi yang melakukan Permohonan melalui Asosiasi Profesi




Lampiran 3.1 Surat Edaran LPJK Nasional
Nomor 0§ /SE/LPJK-N/IV/2019

Panduan VVA Proses Konversi SKA bagi Asosiasi

1. Buka alamat https:/isiki.lpjk.net/siki_asosiasi maka akan terbuka halaman sbb:

€« C @ hiososikilgikne

2. Silahkan login menggunakan user dan password SIKI LPJK Nasional bagi Asosiasi
Profesi;

3. Untuk melakukan proses layanan VVA konversi SKA silahkan pilih menu Konversi SKA
maka akan ditampilkan halaman untuk layanan proses VVA Konversi SKA bagi Asosiasi
profesi sesuai dengan data anggota Asosiasinya;

&« C & hupssikidpjonet simsdTpak s/ shia_kki

SIKI - LPJK

Tanggal
BT NORES Nama NOKTP Sub Bidang Asaslazl Masuk FILE status s
' 048
i Beium ek
3006 oG Diskon SKA Belum famrima
o i ahinki s s UMHUS SAMBLIOI S 1 pumsivovovs  ABN Tebni : M120%25
ismbatan 134800
2! Logout
£X0 BAMBANG e o L oyl gonT 2013
MURDIVANT O 5T Jermbaras 143257
0T SIKI - LPJK
KC BAN Ll
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Untuk melakukan Verifikasi danValidasi Awal Proses konversi silahkan isi nama
Pemegang SKA/Nomor KTP yang akan dilakukan Konversi menjadi SKA dalam bentuk
dokumen elektronik seperti pada gambar dibawah ini:

< C @ hrpessikipiknet

NOREG Hoena NOXTP Sub dicang Asosian Tanggs! Masus,

=] tegour

Silahkan lakukan verifikasi dokumen permohonan Konversi yang telah diunggah oleh
Pemegang SKA ketika melakukan pendaftaran dengan memeriksa kelengkapan dan
keabsahan dokumen sbb :

1) Klik menu File dan pilih sub menu dokumen yang akan dilakukan pemeriksaan yaitu:

€ C & hips Usikidppnetsin o { e 9 :

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

¥ Aeranda Show T
NOREC Haema NG KTP SA;DEM.:NQ Asosiayl 'hmqa] Masyk
(RS b
Lah-Ur
3 WONVERE SKa
= Logoua
e Scan NPWP
e Scan KTP

e Foto Pemilik dengan memegang SKA yang akan dikonversi
e Pas Foto Pemilik SKA
e Scan SKA

11




2) Lakukan pemeriksaan kesesuain data scan NPWP dengan data NPWP Pemilik SKA
yang tercantum pada Informasi Pemilik SKA sebagaimana ditampilkan halaman sbb:

< C & nhips skelpjk net <

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

M Seranta

Tanggal tdas

5 W Tabnik als : 100475 13
4 T HFunge L ATH
levirna

Tunde Taraar Dok BHA ——

ik SHE PSR PRR IADIIN GERERDN). Ab% Tokodk Sy 25100 99 33 i

> KONVERS] SKA
=1 Logoun

oW 1 L2 2 6f 2 ontricy (fiturer: from & total e n

3) Lakukan pemeriksaan kesesuain data scan KTP dengan data KTP Pemilik SKA yang
tercantum pada Informasi Pemilik SKA sebagaimana ditampilkan halaman sbb:

o C @ hups Usikpi net/ o esas f

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

Avorise Tarmggel Maceikc FILE “latus

200904 3

e 2E15 100 BIE0R00) Teboik 2 C 43
3 KONVERSI kA
i
=1 togow

4) Pastikan Foto Pemilik dengan memegang SKA yang akan dikonversi sesuai dengan
foto yang tertera pada dokumen scan SKA:

12
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« C & ittos/siidpik etk asosianioi/ha ko

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

Anaslasi Tanggal Masuk FLE

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

5) Lakukan pemeriksaan kesesuain Pas Foto Pemili
dokumen SKA:

~

@ mutps rsikidpik net

k SKA dengan foto yang tertera pada

KLAIM SERTIFIKAT KFAMLIAN

NOREG Nama NOKTR Sub Bidang Azceinci Tanggal Masak L FiLe st

> KONVERS x4

&2l Legout

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

6) Pastikan Subklasifikasi dan Subkualifikasi dalam Scan SKA sudah sesuai dengan
Subklasifikasi dan Subkualifikasi yang sedang dimohonkan konversi:

13




¢ C & nltpesikidpiinet .

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

HNORES Nama NG KTR Beilddaa Acoias Tanggsl Mesii FLE AT .
SCAN KRS

e - a
Mama  LUHUR PAMBUDI, ST

1€ X
Lekan mermishi hompetens dan hemampuen sea Gapat mnlecsanakan segtan profes: KINSINKS! 8 S0kruh vy
2 MONVEASI SKA ubkit indonesra 5?.'.‘”3_ 2 et PR Py ! SELLE i vy =
[ iR v FudEas Tanaga A
1 Logour ! AHLITEKNIK JALAN - MUDA

Nomor Regaday
12.202.3 956,13, 1884857

ifiat i beranu paing tame 3 (gay tafe: te g srak dtetapkan

7) Apabila hasil pemeriksaan dokumen permohonan sudah lengkap dan sesuai maka
silahkan lanjut pada menu berikutnya yaitu klik Menu Klaim SKA sesuai gambar
dibawah ini :

“ O b ki el

SIKI - LPJK

RLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

N Boans — -

NOMEG Narma HOKTE Sub Bty Avasian Targuasl Mavuk

» KGNVERSI ShA

8) Selanjutnya akan ditampilkan halaman untuk pengisian kesesuaian data hasil VVA di
Asosiasi sebagaimana gambar berikut inj :

« C & hups.sikiipienel:sia asosinsippeoties ks e v FssZkna VO R a ° H

SIKL- LPJK

WVA KLAIM SK&A

A Borande Nomes Ragietrael (350507

S BKA - Hama AL A g L

T Logout Kode Sub Didong 5017
Devkripei Subbudang ARl ok d | alan
Asosian AN1Y|

wvascawmpwe O Do vaie
wascanute O e vels
~

VA Seifie

Qo

o

VYA PasFolo

£ 201% S - LR
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Silahkan isi hasil VVA di Asosiasi Profesi untuk melakukan pemrosesan hasil dari VVA
Konversi SKA ini, dan apabila hasilnya sudah selesai silahkan klik tombol Verifikasi &
Validasi Awal.
Maka secara otomatis Tombol menu Proses VVA akan berubah menjadi warna Hijau
sebagai penanda bahwa permohonan SKA tersebut sudah dilakukan Verifikasi dan
Validasi Awal permohonan konversi oleh Asosiasi Profesi.

9) Asosiasi dapat memantau tahapan proses konversi di LPJK.

10) Dalam hal Pemohon memiliki lebih dari satu subklasifikasi, silahkan melakukan proses

yang sama untuk subklasifikasi SKA lainnya.
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Panduan Proses Konversi SKA Bagi LPJK Provinsi

1. Buka alamat hﬂgs:lfsiki.lgik.netfregistrasi maka akan terbuka halaman sbb:

a1 0 0o

€ S @ s skidpiieetoo

2. Silahkan login menggunakan user dan password SIKI LPJK Nasional bagi LPJK Provinsi;
3. Untuk melakukan proses layanan konversi SKA silahkan pilih menu Konversi SKA maka
akan ditampilkan halaman untuk layanan proses Konversi SKA bagi LPJK Provinsi:

SIKI - LPJK

NOREG Nama NO KTP Sub Bidang Ascpas FiLE

(s |
o
=1 Logou _

35 Nenl

4. Untuk melakukan proses konversi silahkan isi nama Pemilik SKA/Nomor KTP yang akan
dilakukan Konversi menjadi SKA dalam bentuk dokumen elektronik seperti pada gambar

dibawah ini:
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KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

Sub Bidang Asosiasi status

Ahli Teknik Jembatsr

Sudah Bantuk ( 2019.04.16) B

5. Silahkan lakukan verifikasi dokumen permohonan Konversi yang telah diunggah oleh
Pemilik SKA ketika melakukan pendaftaran dengan memeriksa kelengkapan dan
keabsahan dokumen sbb :

1) Klik menu File dan pilih sub menu dokumen yang akan dilakukan pemeriksaan yaitu:

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN
She H
NOREG Nama NO KTP Sub Bidang ¥
L 1 ik Jermbal n
Showing 110 2 of 2 entriss (filtered fram 247 1atal entries) n
»
e Scan NPWP
e Scan KTP

» Foto Pemilik dengan memegang SKA yang akan dikonversi
e Scan Pas Foto Pemilik SKA
e Scan SKA

2) Lakukan pemeriksaan kesesuaian data scan NPWP dengan data NPWP Pemilik SKA
yang tercantum pada Informasi Pemilik SKA sebagaimana ditampilkan halaman sbb:

17



KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

eniries
NOREG
3276012203680001
Showing 110 2 of 2 entries (fitered from 347 total entries)

3) Lakukan pemeriksaan kesesuaian Foto Pemilik SKA d

scan Dokumen SKA:

Sub Bidang

Rl Teknik Jembatan

“hit Teknik Jalan

Search.  Asduranmar

FILE status

engan foto yang tertera pada

4) Pastikan Foto Pemilik dengan meme

foto yang tertera pada dokumen scan SKA,;

gang SKA yang akan dikonversi sesuai dengan

18
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5) Pastikan Subklasifikasi dan Subkualifikasi dalam Scan SKA sudah sesuai dengan
Subklasifikasi dan Subkualifikasi yang sedang dimohonkan konversi:

6) Apabila hasil pemeriksaan dokumen permohonan sudah lengkap dan sesuai maka
silahkan lanjut pada menu berikutnya yaitu bentuk SKA dalam bentuk dokumen
elektronik dengan mengklik menu Bentuk SKA sesuai gambar dibawah ini :

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN
s 10 - 2
NOREG Nama NOKTP Sub Bidang Asosiasi FILE status #
Arsitel silahkan
perbaik
Bonan uau status | nnmar
p—le KTP
Abdurahrrs e i Teknik Jembatan 2 -
o s — O
s

Belum Dieima

Abdurahiman YEl G i v ARl Toknik Jalan bitan Belum Bantuk n
Balum Diterima &
scimad grief pribatonn DITIIITOOCONNS idrancit datan wl [ — u
Beium Ditorima

achmad arief prihartono Anli Taknik Jembatan eI u %
n 2 3 4 5 35 Next

Maka SIKI LPJK Nasional akan melakukan generate pembentukan SKA dalam bentuk
dokumen elektronik dan tombol menu akan berubah menjadi warna hijau dengan
tulisan sudah Bentuk (tanggal pembentukan):;
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KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

Show 1D entnes
NOREG Nama NOKTP
Abdurshman R i
Abdurahman
achmad arief phartons  JITIIiiTmrcens
it achmad arief prinartorio SRR g

Shawing 1 10 10 of 347 entries

7) Langkah selanjutnya yaitu melakukan pencetakan SKA dalam bentuk dokumen
elektronik yang dapat dilihat oleh Badan Pelaksana LPJK. Lakukan pencocokan data
yang tertera pada lembar SKA halaman depan dan halaman be

yang tertera pada scan SKA;

KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN
o o v edmos
NOREG Nama NO KTP
[IF PSR Abgurahman S e e

Abdurahiman

achmead grief prihartono ot

arhmad anaf prihsetong

Sub Bidang

Argitak

Anll Teknik Jembatan

L Teknik Jalan

Anli Ternlk Jalan

Ahli Texnik Jembatan

Sub Bidang

ANl Teknik Jembatan

Ahli Teknik Jalan

Anli Teknik Jalan

Ahl Texmk Jembatan

Ahii Texnik Landasan Ternang

Ascsiast

Asosias:

Search

FILE status

B 5125

*

silahkan

peroax
namar
KTR

AL - . Sudah Bormuk { 2019.0416) @) ’ n

P
BRHAN e

Belum Bentuk

Beiurn Ditesisria

ek
Beium Diterima.

B: -

Saarch

FILE status

s

n o

35 Next

lakang dengan data

#

—raC e

Beium Diterima
FILE = Belum Bertuk
Balum Ditenima

P
Bedurn Diterima

s

k
Belum Diterimg

nzaas

0 oo

silabkan
cebaiki  w

35 Next
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Sehingga akan ditampilkan lembar SKA dalam bentuk dokumen elekronik sbb:

SERTIFIKAT KEAHLIAN

MG (s Lty gt

e

Fatri Sar Kty T sy A
A TR I MBATAN - UYAMA

ety Manguninng
Wamsme Qnsehen

PERNYATAAN

Saya yang bertanda tangan di bawah ini menyatakan bahwa dalam berpraktek sebagai.

AHLI TEKNIK JEMBATAN - UTAMA
Saya berjanji:
1. Akan patuh melaksanakan Kode Etik Asosiasi Profesi di mana 5aya menjadi anggotanya.
2. Akan mematuhi segala ketentuan hukum yang sah dan berlaku di tempat dilaksanakannya karya saya
Dengan ini saya menyatakan bahwa:
Saya:

a. mengakui dan menerima sepenuhnya wewenang Asosiasi Profesi di mana saya menjadi anggotanya
untuk menilai pengaduan dan atau keluhan apapun dari masyarakat yang menyangkut janji
tersebut di atas.

b. menerima sanksi apapun apabila saya melanggar janji tersebut.

Saya yang berjanji
ABDURAHMAN, ST
Anggota Asosiasi Profesi ;;7;:

Apabila data SKA dalam bentuk dokumen elektronik dan data SIK] LPJK Nasional

sudah sesuai maka selanjutnya proses untuk pengiriman SKA hasil konversi kepada
Pemilik SKA dengan melakukan klik pada menu sbb:

21
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KLAIM SERTIFIKAT KEAHLIAN

NOREG Nama NOKTP Sub Bidang Asasiasi FILE status #
Abtiranman R e Adh Teboik Jembatan Suah Berti 2019.0.16) @ e
Belum Ditesima
Abduratman SITNILIITIITTSYY AR Tekaik Jalan m Bokin Bacaik n
Belum Dstenima

9) Silahkan gambar simbol Pemilik SKA dalam SIKI LPJK Nasional, sehingga akan
ditampilkan halaman detail dari Pemilik SKA Konversi yaitu :

AKUN SIKI PEMEGANG SERTIFIKAT SKA
Nama Tenaga ahli
Nama Tenaga Ahli

Nomor KTP

Nomor KTP

Username

Username yang diberikan

Nomor Handphone

Nemor Kontak HP

Email

Alamat email Tenaga Ahli

Silahkan dilakukan pemeriksaan ulang untuk data Tenaga Ahli dan alamat email untuk
pengiriman SKA dalam bentuk elektronik kepada Pemilik SKA.

10) Apabila data sudah sesuai silahkan klik menu Kirim Email;
11) Maka tautan alamat untuk unduh SKA beserta Username dan Password akan
dikirimkan kepada Pemilik SKA melalui Email.

Dalam hal Pemohon memiliki lebih dari saty subklasifikasi, silahkan melakukan proses
yang sama untuk subklasifikasi SKA lainnya.
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Lampiran 3.2 Surat Edaran LPJK Nasional
Nomor 0% /SE/LPJK-N/IV/2019

Panduan VVA Konversi SKTK Bagi Asosiasi Profesi
1. Buka alamat https://si

€ C @ Wi sikdpknet ok

ki.Ipjk.net/siki_asosiasi maka akan terbuka halaman sbb:

2. Silahkan login menggunakan user dan password SIKI LPJK Nasional bagi Asosiasi
Profesi;
3. Untuk melakukan proses layanan VVA konversi SKTK silahkan pilih menu Konversi

SKTK maka akan ditampilkan halaman untuk layanan proses VVA Konversi SKTK bagi
Asosiasi profesi sesuai dengan data anggota Asosiasinya;

€« C @ hiips sikidpiknet sk aso i

S - LPJK

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

NOREG Nama HOKTE Sub B Atosiasi Tanggal Masuk

ar Gedang Pekatiass

P,

4. Untuk melakukan Verifikasi dan Validasi Awal Pro
SKA/Nomor KTP yang akan dilakukan Konversi
elektronik seperti pada gambar dibawah ini:

ses konversi silahkan isi nama Pemilik
menjadi SKTK dalam bentuk dokumen
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KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL >

Asouiaci Tanggal Masuk FILE latug

g
o Gaduny Peteus == 9130333 Dviorn Proses VWA

Bedum Bert &

Balum Dasrima

Saliran ing - UEERE]

»
Z0E S0 . L

5. Silahkan lakukan verifikasi dokumen permohonan Konversi yang telah diunggah oleh

Pemilik SKTK ketika melakukan pendaftaran dengan memeriksa kelengkapan dan
keabsahan dokumen sbb :

1) Klik menu File dan pilih sub menu dokumen yang akan dilakukan pemeriksaan yaitu:

€ C & higs,sikilpicnet =

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

NCREG Nama HO KTE Sub Bidang

22 Logout

e Scan KTP

e Foto Pemohon dengan memegang SKTK yang akan dikonversi
e Scan Pas Foto Pemegang SKTK

e Scan SKTK

2) Lakukan pemeriksaan kesesuaian data scan KTP dengan data KTP Pemilik SKA yang
tercantum pada Informasi Pemilik SKA sebagaimana ditampilkan halaman sbb:
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€ T m hnpe o skilpjioner

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

Azomian Tanggal Masuk FRLE satus .

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

3) Pastikan Foto Pemilik dengan memegang SKTK yang akan dikonversi sesuai dengan
foto yang tertera pada dokumen scan SKTK;

L C @ nupsysikidpgkoetssic o [ Al

SiKI - EPJK

i
ALAIM SERTIFIKAT TERAMPIL
—

Tanggal
Numa NOKTP Sub Bidang Asosiasi Masuk FILE status &
ADHE IETICA1600840007  Pelaksana DSK-ATAK) 7010-03 r‘
i .
JRNIAVAN SCAN NPYP

[ e
Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi
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4) Lakukan pemeriksaan kesesuain Foto Pemilik SKTK dengan foto yang tertera pada
dokumen SKTK:

€« C & hpsdsikiipknetsss so

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

Soaich st

LEMBAGA PEI%‘\EMBANGAN JA Ascuias! Tanggal Masuk FILE statun s
BADAI~ SCAN NEWP u
RN AT
i .
o | MUHAMM i
Mana,. .. . e [ S——
[ NomorRegisrasi : 210221087150 s
, i E

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

5) Pastikan Subklasifikasi dan Subkualifikasi dalam Scan SKTK sudah sesuai dengan
Subklasifikasi dan Subkualifikasi yang sedang dimohonkan konversi:

© C @ bues vekidpikast/s i aio0s

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

HORES Nama NO KTF Asosias Tanggal Masuk FILE statws, .
l'f'f.“ = . '_,'J: ) SCANNPWR
Gk WS
SERTIFIKAT KETERAMPILAN KERJA —
—_—— e AN RERJA "
> KONVERS) SKT
Nama Tenaga Kena g N
B toowit Alamat - L T Mo P Mt Wi

Jenis Keteramgilan Kera :©  PELAKSANA BANGUNAN GEDUNG/PEKERJAAN GEDUNG m ::;WA

Kuaiifikasi :  Kelas| Busen v

Masa Beraku © 3(Tiga) Tahun

8) Apabila hasil pemeriksaan dokumen permohonan sudah lengkap dan sesuai maka

silahkan lanjut pada menu berikutnya yaitu klik Menu Klaim SKTK sesuai gambar
dibawah ini :
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KLAIM SEQTIFIKAT TERAMPIL

7) Selanjutnya akan ditampilkan halaman untuk pengisian kesesuaian data hasil VVA di
Asosiasi sebagaimana gambar berikut ini :

‘‘‘‘‘‘‘

< (& & https./sikilpjk.net/s:ki_asosiasifipik/Skt klaim/vva/UGH OXcvk zBOMRMUXpRUloxanNsQT!

VVA KLAIM SKT

Deskripwt Subs bidang  Fx sk e3ne Baniuran Degung Feserjon Gedurg
Asosas, T

wascanneap O Tew s
WA ScnkTp O e ve s
WA Setfe O T Ve
VVAPM Fma O Traskiaz
VVA SCAN SKT O*'-- =
Catman [arbaban

Bl .-l L RTeReas

Silahkan isi hasil VVA di Asosiasi Profesi untuk melakukan pemrosesan hasil dari VVA
Konversi SKTK ini, dan apabila hasilnya sudah selesai silahkan klik tombol Verifikasi

& Validasi Awal.
Maka secara otomatis Tombol menu Proses VVA akan berubah menjadi warna Hijau

sebagai penanda bahwa permohonan SKTK tersebut sudah dilakukan Verifikasi dan
Validasi Awal permohonan konversi oleh Asosiasi Profesi.

8) Asosiasi dapat memantau tahapan proses konversi di LPJK.

9) Dalam hal Pemohon memiliki lebih dari satu subklasifikasi, silahkan melakukan proses
yang sama untuk subklasifikasi SKTK lainnya.
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Panduan Proses Konversi SKTK Bagi LPJK Provinsi

1. Buka alamat httgs:!!siki.lg{'k.net/registrasi maka akan terbuka halaman sbb:

). SIKI LPJK

e e

2. Silahkan login menggunakan user dan password SIKI LPJK Nasional bagi LPJK Provinsi;

3. Untuk melakukan proses layanan konversi SKA silahkan pilih menu Konversi SKTK
maka akan ditampilkan halaman untuk layanan proses Konversi SKTK bagi LPJK
Provinsi;

& c & nmpsosikpgionet oo

Tanggal
Azasiasi  Masuk Esnail FILE star

el
!
-

NOREG Kama KOKTP

O Ubah Password

+ 2014 SIKI - LPUK

4. Untuk melakukan proses konversi silahkan isi nama Pemegang SKTK/Nomor KTP yang
akan dilakukan Konversi menjadi SKTK dalam bentuk dokumen elektronik seperti pada
gambar dibawah ini:




o5 stk lpgk.net

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

L I

Sub Tanggal

o B i NOREG  Nama Bidang Asosiasl  Masuk Email FILE status
— | Wesksana 0L 61907 b s m [r—
ulr pangan %
ts dgranany [\ 163605 Balum Drenima
!
r F
Frmine Fean) 5770262113560 e b 20150z SRR o * ki B
Sy = <8
Nugrahanngtyys 183025 Beium Drtenma
Satar
»
» Komversl SKT
O+ Unsh Password
»
5 ZUTH SIKS - LPJIK

Silahkan lakukan verifikasi dokumen permohonan Konversi yang telah diunggah oleh

Pemilik SKTK ketika melakukan pendaftaran dengan memeriksa kelengkapan dan
keabsahan dokumen sbb :

1) Klik menu File dan pilih sub menu dokumen yang akan dilakukan pemeriksaan yaitu:

« C & hups skl netrog

SIKI - LUK

BETAST
Neamn g2t ing

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

2 sir
Sun Tanggal
Nerivor e - NOREG Nama NO KTP Bidang Asosiazi Masuk Ermail FiLE Status
T 67 357202641 2080 fesiypninn 83 gl Yy
& 3645
SCAN TP
i o i
i ont s semipas 43778 .
¥ 0 S
it
> Koavers: SKT
Srowing 1197 o7 2 enties hltered from 102 118 entr o n
O+ Uboh Password

e Scan KTP

* Scan Foto Pemohon dengan memegang SKTK yang akan dikonversi
e Scan Foto Pemilik SKTK
e Scan SKTK

2) Lakukan pemeriksaan kesesuaian data scan KTP dengan data KTP Pemilik SKTK
yang tercantum pada Informasi Pemilik SKTK sebagaimana ditampilkan halaman sbb:
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C o hiipssikilpic net : kst il

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

Asosias Tanggal Masui FIiLE stewy

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

3) Pastikan Foto Pemohon dengan memegang SKTK sesuai dengan foto yang tertera
pada dokumen scan SKTK:

£ C @ s skidpknet sk o 1

Tanggal
Nama NOKTP Sub Bidang Asasias Masuk FILE stotus ¢

SCAN RPWP L

erann

|| L3 SN Al “ X - - .
Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

4) Lakukan pemeriksaan kesesuaian Foto Pemegang SKTK dengan foto yang tertera
pada scan Dokumen SKTK;
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. C & rips/sicipjlonet s asosasy ik " Q % T e

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

5) Pastikan Subklasifikasi dan Subkualifikasi dalam Scan SKTK sudah sesuai dengan
Subklasifikasi dan Subkualifikasi yang sedang dimohonkan konversi:

6) Apabila hasil pemeriksaan dokumen permohonan sudah lengkap dan sesuai maka
silahkan lanjut pada menu berikutnya yaitu bentuk SKTK dalam bentuk dokumen
elektronik dengan mengklik menu Bentuk SKTK sesuai gambar dibawabh ini :

“ C @ huos Usikidpiknet o < ] i w ° ° o

SiKE- LPJK

KLAIM SERTIFIKAT TERAMPIL

NOREG Nama NOKTP Sun Bidang Azosiag) Masuk Ema FRE Vatus

[}
FRE ~ ' ear Ber i - #

e
status
m n

Beium (Merre

» Karversi SKT ACHE KURSURSSN . Beagars Pae 1 W3 " m n
Ow Usah Prrsword

Plekorms [tederm

nz',--s!. M Neat

»

Maka SIKI LPJK Nasional akan melakukan generate pembentukan SKTK dalam
bentuk dokumen elektronik dan tombol menu akan berubah menjadi warna hijau
dengan tulisan sudah Bentuk (tanggal pembentukan);
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~
Q
®

hitgs sk dpjicne e o

KLAIN SERTIFIKAT TERAMPIL

RS Mera KaxTe Sk Budarg femian Bt it 1

v Uk Phskaced

7) Langkah selanjutnya yaitu melakukan pencetakan SKTK dalam bentuk dokumen
elektronik yang dapat dilihat oleh Badan Pelaksana/Asosiasi. Lakukan pencocokan
data yang tertera pada lembar SKTK halaman depan dan halaman belakang dengan
data yang tertera pada scan SKTK:

C ing C @ nupsoskidpikonev oo

KLAIM SERTIFIKAT TERAMML

NERES Warra NGRTR fut Bty Awson [ et

ik Bt | £ 7% 04 8§

SRt Clevers 707005423 )

O Utsh Pasarond

el Ehervre  FOTRO897 |
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Sehingga sistem akan mengunduh SKTK dalam bentuk elekronik sbb:

SERTIFIKAT KETERAMPILAN KERjA

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

T 220471 14215284009, pdf  Adobe Reader

a I
Fie Edd ¥iew Document Tools  Window Helip

=
oy G e 212 (miss e
KOMPETENSI KERJA YANG DIKUASAI
Oitesagusn Surabaya
Pata Wnggs 26 Maret 2018 §
LOGD AsOsIASI i !

8) Apabila data SKTK dalam bentuk elektronik dan data SIKI LPJK Nasional sudah sesuai

maka selanjutnya proses untuk pengiriman SKTK hasil konversi kepada Pemilik SKTK
dengan melakukan klik pada menu sbb:




€ & htrpssskilpkonet g strasi

KLAIM STATIFRAT TERAMPIL

9) Silahkan gambar simbol Pemilik SKTK dalam SIKI LPJK Nasional, sehingga akan
ditampilkan halaman detail dari Pemegang SKTK Konversi yaitu :

s C & bnps/sikilpiknet recstos T rsht_kar

AKUN SIK! PEAMEGANG SERTIFIKAT SKT

Karrs Tomags Tovamad

Nama Tenaga Terampil
Nomor KTP

Username SKTK yang digenerate

Silahkan dilakukan pemeriksaan ulang untuk data Tenaga Ahli dan alamat email untuk
pengiriman SKA dalam bentuk elektronik kepada Pemilik SKTK.

10) Apabila data sudah sesuai silahkan klik menu Kirim Email;
11) Maka tautan laman beserta username dan password akan dikirimkan kepada Pemilik

SKTK melalui email.

6. Silahkan lakukan proses selanjutnya untuk Pemilik SKTK pada Subklasifikasi lainnya (jika
ada).
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Lampiran 4.1 Surat Edaran LPJK Nasional
Nomor 05 /SE/LPJK-N/IV/2019

Panduan Proses VVA Konversi SBU Bagi Asosiasi Perusahaan

1. Buka laman https://siki.lpjk.net/siki_asosiasi maka akan terbuka halaman sbb:
- a a 09 @ :

« & @ hups osikiipik net o

2. Silahkan login menggunakan user dan password SIKI LPJK Nasional bagi Asosiasi

Perusahaan;
3. Untuk melakukan proses layanan konversi SBU silahkan pilih menu VVA Konversi SBU

maka akan ditampilkan halaman untuk layanan proses Konversi SBU bagi Asosiasi
Perusahaan sesuai dengan anggota Asosiasinya;

SIKI - LPJK

@ s -
ORES Ham NPwe Klasifikasi sotles E
e o}
! (1]

4. Untuk melakukan proses konversi silahkan isi Nama Perusahaan/NPWP Perusahaan
yang akan dilakukan Konversi menjadi SBU dalam bentuk dokumen elektronik seperti

pada gambar dibawah ini:
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KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

A Beranda Shew 1D

NOREG Nama NPWP Klasifikasi Asosiasi Masuk

=] Logeut

T 2012814 - LPIK

Silahkan lakukan verifikasi dokumen permohonan Konversi yang telah diunggah oleh
Badan Usaha ketika melakukan pendaftaran dengan memeriksa kelengkapan dan

keabsahan dokumen sbb :
1) Klik menu File dan pilih sub menu dokumen yang akan dilakukan pemeriksaan yaitu:

SIKI - LRUK

KLAIN SERTIFIKAT BADAN USAHA

@ s
NOREG Hama NPwe Waiitiean Ajouiam

e Scan NPWP

e Scan Foto PJBU

o Foto PJBU dengan memegang SBU
e Scan Surat Pernyataan PJB

e Scan SBU

2) Lakukan pemeriksaan kesesuaian data scan NPWP dengan data NPWP Badan
Usahanya yang tercantum pada Informasi Badan Usaha sebagaimana ditampilkan

halaman sbb:
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€ C @ nips sikdpknets

KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

M Beronda Show 10 *  enlres

# ssu

Tanggal

z Nama Klasifikasi Asosiasi Masuk
DIREKTORAT JENDERAL PALIAK NTAN Sanguna " 2015.03
NPWP - 85050 228.7-403 000 IERKAS, 15305

KPP PHATAMA CIRNGNG

IR EW L 1D

| Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

3) Lakukan pemeriksaan kesesuain Foto PJBU dengan foto yang tertera pada
scan Dokumen SBU;

o o ek
-  a [ &4 & -~ -
.t e ® o

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

4) Pastikan Foto PJBU dengan memegang SBU yang akan dikonversi sesuai
dengan foto yang tertera pada dokumen SBU;

Sentdiat v dtotiuan pertarma ngoal 07 Desember 2018 beriaiy sampa Sengan ngpdi 06 Desarn
paing lambat tanggal 06 Jurs 2000 can tegetas: viang ahun ke-) paing lambat tanggal 08 Jum 2021
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Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

5) Periksa Surat Pernyataan PJBU sesuai dan ditandatangani oleh PJBU (nama PJBU
tertera pada SBU sama dengan nama PJBU pada surat Pernyataan);

< C @ bups Cskiipkonet, sis ssonia

SIKI - LPJK

~ Apabala dikermudtan Ty W3 pernyatan yang kami SampaKan tidak benar, maka
kami bersedia dikenakan sangsi perdata dan /pitana dengan ketentuan perundang-undangan

|
“ vang berlaku,

MEN Demikian surat pernyataan ini dibuat dengan sebenar-henamya dan penuh rasa tangrung rawah.

1.3 Search. #5087 526 70
i
Tanggal
ist Asosiasi Masuk File Status ®
20190316 Uk
& G SCAN NPWP
FOID Puby
" el ] PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKSI SELRIC
B8 Consrruction Services Development Board
SERTIFIKAT BADAN USAHA JASA PELAKSANA
=] toge: Berdasarkan ketentuan pasal 8 huruf b dan berdasarkan pasal 17 dyat14) dan ayat () Undang - Undang No
Lembaga Pengembangan Jasa Konstruks menats
-~ Nama Badan Usaha - - n
Nama Pimpinan / PJBU Moch. Dahlan Budi Darmawan
Alamat Badan Usaha Sempiak Kaum Rt 003/002 Os Semplak Hasdl Kec Kemang
Kabupaten / Kota Kab Bogor Kedepos

Prowingt Jdawa Rarat

6) Pastikan klasifikasi pada SBU sudah sesuai dengan klasifikasi yang sedang
dimohonkan konversi:

7) Apabila hasil pemeriksaan dokumen permohonan sudah lengkap dan sesuai maka
silahkan lanjut pada menu berikutnya yaitu Klik Menu Klaim SBU sesuai gambar
dibawah ini :

& (o3 & Ottpsskilpykonet i

SIKI- LAUX

KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

A Boonds $ 1
" B
NCREG Nariia HPUP Hlkesifeb i Aozt
i "
e BANL
> VVA KONVERS! SBU

=1 tegout

E say

pa 5

8) Maka akan terbuka halaman untuk melakukan verifikasi dan validasi Awal bagi
Asosisai Perusahaan sebagaiaman berikut:
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SIKI - LPJK

s#lamat detang
VVA KLAIM SBU -umsm
MENU
#  Beranda Nomar Registrasi
a sBu § Nama Badan Usaha 0" v o
5 Logour Kode Kiasifikasi 510

Deskripsi Klasifikasi  Jese Palavsanaan Spesialis

VVA Foto PJBU

VVA Parnyataan
PJBU

YA SCAN SBU

Catatan Tambahan

Emall  wahyuiirto vy

93k ¥ak M3KD H3tem Ghan O1Mans menginim Sata ke alomat eon datss

Silahkan isi hasil VVA di Asosiasi Badan Usaha untuk melakukan pemrosesan hasil
dari VVA Konversi SBU ini, dan apabila hasilnya sudah selesai silahkan klik tombol
Verifikasi & Validasi Awal.

Maka secara otomatis Tombol menu Proses VVA akan berubah menjadi warna Hijau
sebagai penanda bahwa Badan Usaha tersebut sudah dilakukan Verifikasi dan
Validasi Awal permohonan konversi.

£ 7018 SIKS - LPJK

9) Asosiasi dapat memantau tahapan proses konversi di LPJK.
10) Dalam hal Pemohon memiliki lebih dari satu klasifikasi, silahkan melakukan proses
yang sama untuk klasifikasi SBU lainnya.

39

R

e ———1



Panduan Proses Konversi SBU
1. Buka alamat https://siki.Ipjk.net/registrasi maka akan terbuka halaman sbb:

& @ o stk kel

.-S!KI LPJKl

o Pt Ty me

Silahkan login menggunakan user dan password SIKI LPJK Nasional bagi LPJK Provinsi;
3. Untuk melakukan proses layanan konversi SBU silahkan pilih menu Konversi SBU maka
akan ditampilkan halaman untuk layanan proses Konversi SBU bagi LPJK Provinsi sesuai

dengan anggota Asosiasinya;

N

SIKl - LPUK

M derand
@ s
NOREG Nam. NEWP Wianfuae Ascuan File Siat
e g O
Hetism Dtwnerng
rus o Bt O
Bewsr Onervra

4. Untuk melakukan proses konversi silahkan isi nama perusahaan/NPWP perusahaan
yang akan dilakukan Konversi menjadi SBU dalam bentuk elektronik seperti pada

gambar dibawah ini:
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KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

Badan Usaha ketika melakukan pendaftaran dengan memeriksa kelengkapan dan

keabsahan dokumen sbb -
1) Klik menu File dan pilih sub menu dokumen yang akan dilakukan pemeriksaan yaitu:

KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

* Scan NPWP

e foto PJBU dengan memegang SBU

e Scan Pas Foto PJBU

e Scan Surat Pernyataan PJB / Kebenaran data Badan Usaha

e Scan SBU

2) Lakukan pemeriksaan kesesuaian data scan NPWP dengan data NPWP Badan
Usahanya yang tercantum pada Informasi Badan Usaha sebagaimana ditampilkan

halaman sbb:
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KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

NOREG Nama NPWP

3) Lakukan pemeriksaan kesesuain Foto PJBU dengan foto yang tertera pada scan
Dokumen SBU;

nyatakans memiliki kemampuan fengan kipsfiasi dan kualitkss

miifikat v cerbthan pertama tengoal 07 Desemter 20
ling 'ameat tangoel 06 Jurs 2C2C can registras: ulang b

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

4) Pastikan swafoto PJBU sesuai dengan foto yang tertera pada dokumen scan SBU:

Sertifikat ini diterbitkan pertama tanggal 07 Desember 2018 berlaku sampai dengan tanggal 06 Desem!
paling lambat tanggal 06 Juni Z020 dan registras: ulang tahun ke-3 paling lambat tanggal 06 Juns 2021

Dutetapkan di
Pada Tanggal

Foto yang ditampilkan hanya sebagai ilustrasi

5) Periksa Surat Pernyataan PJBU sesuai dengan format yang telah disediakan dan
ditandatangani oleh PJBU (nama PJBU tertera pada SBU sama dengan nama PJBU
pada surat Pernyataan);
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Narma Pimpinan / PJBU C r. Jusof W.G. Sumual :

Direktur Utama / Penanggung Jawat
Badan Usabarr-_ Alamat Badan Usaha 5 & G gt sy il
o ‘“ KA A
el -~ Kabupaten / Kota Hoaeps
= L aaRATTA Proving
e NETA
i 5"{% o No. Telenor No Fax
A &g,f’nf E-mail
( NEETROE NPWP
Ir, JUSOF WG SUMUAL) Jenss Usaba
Tanda tangan dan namajelas Sifat Usaha Urmnum

6) Pastikan klasifikasi dalam Scan SBU sudah sesuai dengan klasifikasi yang sedang

dimohonkan konversi:

7) Apabila hasil pemeriksaan dokumen permohonan sudah lengkap dan sesuai maka
silahkan lanjut pada menu berikutnya yaitu Bentuk SBU dalam bentuk dokumen

elektronik dengan mengaklik menu Bentuk SBU sesuai gambar dibawah ini :

KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA
1 e i Seaict 1
NOREG Nama NPWP Klasifikasi Asosias File
)9 F ARINDAH SATYANUGRAHA 201 630 2-308 060 Bangunan Sip '
20 FAJARINDAH SAT YANUGRAHA 0 2-308 006 Bangunan Cedung _,,
Snowing 110 2 of 2 entries {filerad fram 52 total envest n

Maka SIKI LPJK Nasional akan melakukan generate pembentukan SBU dalam bentuk
dokumen elektronik dan tombol menu akan berubah menjadi warna hijau dengan
tulisan sudah Bentuk (tanggal pembentukan)

Klasifikasi Asosiasi File Status #

Bangunan Gedung

o sudshBentuk(20130216) g P u

Belum Diterima

Sudah Bentuk (2019:0414) @ n
Belum Diterima v

8) Langkah selanjutnya yaitu melakukan pencetakan SBU dalam bentuk dokumen
elektronik yang dapat diview oleh LPJK Provinsi. Lakukan pencocokan data yang
tertera pada lembar SBU halaman depan dan halaman belakang dengan data yang
tertera pada scan SBU Badan Usaha;

Bangunan Sipii

Klasifikasi Asosiasi File Status e

Bangunan Gedung et

Sudah Bentuk (2019-04-16) B

Bangunan Sipil Sudah Bentuk ( 2019-04-14) B

Belumn Diterima
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Sehingga akan ditampilkan lembar SBU dalam bentuk elekronik sbb:

ANA KONSTRUKSI

uny TARUR 7017 [eATARG (383 KORSTruss GENGET i LEMBIP PENGRAMEANgas 218 Ko
S KTAC DRARY =e
Mo i

netrust.php

RINCIAN KLASIFIXASI DAN KUALIFIKASI
BADAN USAMA JASA PELAKSANA KONSTRUKSE

Kemampuan Dasar
Subkualfikas Kode Supkiasifikas: | Subldasificas e e e
! Tahun Kilas ljuta Pp)
i | jasa Pelaksana Unluk Konstruksi Bangunan Hunian Tenggs! o
| M2 BGOa1 ‘dan Koppel 2008 46,127
S R — : e
2 | 8l BGOO4 Jasa Pelaksira Untuk Kanstruisi Bangunan Komarsial 2011 731,050
x" Josa Pelaksana Untuk Konstruks) Bamgunan Hotel Restoran
. o | dan Bangunan Serupa Lainnya
Bl BGOO7 ;j.:sc Petaksana Untuk Konstruks) Sangunian Pencidkan 2011
BGOOB | jasa Pelaksana Untuk konstrules: Bangunan Kesanatan
| jasa Pelaksana Untuk Konstruks: Bangunan Gedurg Lainnya

|
BGQ Nama Ketua Umum :
LAsosiasi !
Kt s - o - R
Diata yas dapat deed Aha% Al e

9) Apabila data SBU dalam bentuk elektronik dan data SIKI LPJK Nasional sudah sesuai
maka selanjutnya proses untuk pengiriman SBU hasil konversi kepada Pemohon
dengan melakukan klik pada menu sbb:
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KLAIM SERTIFIKAT BADAN USAHA

308,000

Show 19 v ontie
NOREG Nama NPWP Klasifikasi Asosiasi File Status #
263 Tl ) friny ) Bangunan Gedung PR | nE - "
) 308.000 : EAE Sudsh Bentuk { 20190416) B -
Belum Merima * e
et e i GARRA (1%l Bangunan Sipil T ]
¥ MR R F Sudah Bertuk (2019:0414) B n

Belum Diverimna

10) Silahkan gambar symbol pemohon dalam SIKI LPJK Nasional, sehingga akan
ditampilkan halaman detail dari pemohon Konversi yaitu :

AKUN SIKI PEMEGANG SERTIFIKAT BADAN USAHA

Nama Badan Usaha

Nama Badan Usaha

NPWP

NPWPBadah Usaha

Username

Username Badan Usaha

Nomer Handphone

Kontak HP Badan Usaha

Eg

Alamat Email BadanUsaha

Silahkan dilakukan pemeriksaan ulang untuk data Badan Usaha dan alamat email
untuk pengiriman SBU dalam bentuk elektronik kepada Pemohon.

11) Apabila data sudah sesuai silahkan klikmenu Kirim Email;
12) Maka tautan untuk pengunduhan SBU hasil konversi akan dikirimkan kepada Pemilik /

Badan Usaha.

Silahkan lakukan proses selanjutnya untuk Badan usaha pada Klasifikasi lainnya (jika
ada).
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Lampiran 5 Surat Edaran LPJK Nasional

Nomor 0$ /SE/LPJK-N/IV/2019

FORMAT SURAT KETERANGAN TELAH REGISTRASI ULANG

Data Registrasi Tahun Ke-2

Badan Usaha | Kualifikasi Dan Kiasifikas: | Administrasi | Pengurus | Keuangan | Tenaga Kene | Pereletan | Pengelaman | Registrasi TH Ke-2 | Re

Nama Badan Usana
Alamat

SURAT KETERANGAN TELAH DILAKUKAN REGISTRASI ULANG

Telepon o
NPWP ) (DB
No Nomor Kode Kualfikast Asasiasi Pengajuan Asosiasi Persetujuan Pusat Persetyjuan LPJK Cetak Registrasi Th Ke-2
1 BG003 [%h] 17 Mei 2018 18 Me1 2018 18 Mei 2018
2 SI1001 i1 17 Mei 2018 18 Mei 2018 18 Mei 2018
3 5003 B1 17 Mei 2018 18 Me: 2018 18 kiei 2018
4 SI004 M1 17 Mei 2018 18 Mei 2018 18 Met 2018

Surat keterangan ini tidak memerlukan tanda tangan karena surat keterangan ini dicetak melalui online dan untuk melakukan
pengecekan kebenaran data tersebut diatas dapat dilakukan dengan mengecek website resmi www.Ipjk.ner
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Lampiran 6 Surat Edaran LPJK Nasional
Nomor 05 /SE/LPJK-N/1V/2019

A. Permohonan Penggantian SBU/TDUP/SKA/SKTK Fisik menjadi SBU/TDUP/SKA/SKTK

dalam Bentuk Dokumen Elektronik

3]
uco g i https://bit.ly/registrasilpjk S
i u“b : !'ﬁ e o) M:“@”ma U'f' { " p! End
v B st | MemasukkanData | —— Man;e un:: F
E & | | via Web Registrasi § | OCHaoRTEIH
g T r Sertifikat Digital
A I D
————
| |
3
4 1
o Verifikasi data https://bit ly/sikilpik
Input https://bit.ly/sikiasosiasi
- |
© v .
7
(=]
wv
{ :, S !
| | Memberi tahu ke |
. j - Pemohon data yang ;
| | dinput tidak valid | |
{ | L ] |
|
) |
4 b
z O ——epp——— r | R e s
-4 i | {
5 | Pengecehan\:fa!@taf. aai‘? | | Mengirim user | |
ol et yang di verifikasi Asosiasi - ™ e kEPemenina J
P dan LPIKP ‘ i A
x> ol Eer I e Ll S W I i
a
=
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B. Permohonan Baru dan Perpanjangan
Elektronik

iow Chart input Data SIKELPIK

{ Mulai

|
(http://Ipik.net/Siki_dan_Panduan.phg--> User Guide SIKI

|
(huips://sway.office com/ VLMY lwnSBBOGEref=Link J
J

Pastikan
Format PDF & IPG

Stapkan Data i
Parmohonan f
i
J

Cek Data di
Website LPJK

Apakah data sudah
ada di Asosiasi /

N

Dalg "

s diternukan?
.y o

Provinsi [ain?

Tidok
Ya

o LRIKR | Kew
Menengah) /LPIKN {
untuk Besar)
meiskukan
| permindahan provinsy/
| asoasi Lengkagi
| dokumenyang

| dperiukan

fidak

~ Telah
s diturunkan?

SBU/TDUP Dalam Bentuk

Fiau

.
.
L]
.
-

Dokumen

Parsiapan SBU

Scan KT E PIBU

Scan NPWP PIRU

Scan Pernyataan bukan PNS |, TNE, Polrl PIBL
Fale PIBU

Ermail Badsn Usaha (unik pet BU | 1 emaiil

Pengalarnan

Akte

.
.

Rekaman Kontrox
Neraca BU bermatarsi 2 thn terakhir

gxte Pendinan
Axle Perubahan

Tenaga Kerja

Upload $KT
Uplgad 5KA

Klasifikas: dan Kualifikasi

Berta VWA dari Asgsas
Formuiir Permononan 58U
Surat Permohonan Xualifikasi dan Klasifikasi Kanvers:

Surat per

ataan Badan Usana

Surat Pengantar Permohonan Subklas dan Kualifikasi
KTA Asosias:

Scan SBU jika perpanjangan atau Peruhzhan

Perhatikan Jumish
SubKlas Maximal
Sesual perlem
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p— ih',\ Mular b

input Data
SBU Baru

rd .

-~
(P/J"\J‘F ketemud
\: - /’>
.
Tidak '
Y
leikan N
Adirinstras |
|
i

e i S & i ey

Penguras

Ign

. 4

- P

Pergaleman Proyek

. 4

Akte Pendirian

o 2

Akte Perubshan | pka ada; |

¥

yang sesusl Konsu

[ieec

input Daza SBU Baru

Fiow Chart input Data SIKI LPIK

ngan
Searching

nNPWP

https://Siki.Ip|k.net/

sertifikasi

Ya—

SRS,

Proses Simulas:

Input Bila
NPWP

ditermukag

¥

ll
v
l Subliasifikasi l

Lupa Pilih Jenis Usaha
an atau
Kontraktor

| S ——

Cetak POS tidak diperiikan
dalam Sistem. Semua data
softcopy sudah terdapat

tem. Namun

seperti SIKI lan
Karena Bila simuiasi gagal
maka data sebenary
belum laysk untuk di &
Cetak PD5 Admunistrasi
sudah cukup bils diperiukon
hasll seperti cetakan

L
l

jitemukan

| . i ¥
TAL
ey | l Klik Tombol Simulasi
Pemegang béham !
PPH dan Omser { oprional} | i
) 2 - Kuatifikasi dan
| ] kasi sebelum
input Tenaga Kerjz. | tasi berhasil
Input Kiasitikasi PIX sesuai klasifikasi BU | d
yang dimahonkan i ~
= = Senulasi Berhasi -
\ ;) e tdak
o e lenis Us:sh;!> — Kontraktor-
konsultar .
i v 4
i . f ! t
r‘““""" e ———— | Perhatikan | Lenghap: [
Klix 1A tetzp l"" f Klasifikasi akhir f Persyaratan yang i -
satusdLoiib kualiikas] j i ridak periu TA tetap f : Detault } ada ! e
1 i J

1
i
| PIT harus aga minimal I
i dalam saty permehonan

/JI‘
o e = < kuatifik p
; N

y
‘\_\:'nuiasl/

‘\‘/
Lebih besar dan Pergs)uen

Diates K

ATtk baleh
meranghap PIK

) PIT buteh
merangap PIX

Seausl Pergajuan

le
i Pibin Kuatifikasi

{
|

Sesuai di
Dropdown
Menu

Upload File
persyaratan

b #k Hasil J\% _Lebih Kecil dan Pengajuan

yang kurang

iiphoa:

Pemnbayarar

b'

Memintz
Periet ufusn Pusal
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- - AR frput Data SBU Porynahan dan Perpaniangan _]
/ ™ Ger data Fiow Chartinput Data

\
—rt Muigi ¥ derngan
N - - b8 SIELLPIK

hitps://Siki tojk et/
i Sl " . sertifikasi

/\\
“ Cetak POS tidak diperiukan

o~ .,
il NPWR KOLEMIL? T 3 e |
: L A Ne..mu(‘;}» Tidak— | Sistem, Semua data
\ /
Ya >

tambatikan tampila

sepeti SIK

Jangan ediz biocate duiy,
A:leu 2 view gengan check
untuk melibat data

| .
| Klik Tombol Check

akd data sebenam
ntulk di sjukan

———
| Fa—— untuk melihat data yang Adminis
t o - ada. Tambah yang

dibutuhkan th

L Fengalaman Progek

A—

¥ ;

Hanya permohanan

bar bila dats tidak
diternukan

Akte Perubanan | jika 2da) i

No BA Asosiasi

. ¥
Neraca =
Femegang Saham | L 4
PPH dan Omset { optienal) | Kl Tambol Simulasi
e - i e Jangan Upload File
T Persyaratan
\ R I Kualffikasi dan
) 1 Kiasifikasi sebelum
Input Y eaaga Kera simudasi berhas#
input Klasifikasi PIX sesvai klasifikasi BU /T\.
wang cimehonkan / '\‘
S derhasil

- Simulas! qae
\// tiedak
Va H
>
[—————— Jenis Usany e ———Koniraktor
konsultan H
{ . L 4

1
A' = | Ferhatdkan { Lengkapi
T ‘A:;; ] Klik 1A tetap !1 Klasifikasi ashir ] Persyaratan yang
Harus ti pibn kuzifikasi | tdak periu TA tetap ! Defaut | ada gy
-
!
¥
#Cok Hagil Akhy __Lebib Kecil dari Pengajuan

I narus ada mimimal 1 E F

defam satu permohbonan, : Lebily besar dan P

X

J/.‘
”
K"J—-—-*LA‘W{ Kualifikas e

.‘niwu-a.&/_

Pilih Kualifikasi

Sesud i

| Dropdown
i e <o Menu
M PIT hoet PIT1dk hokeh
merangkap PIK mergnysap PIK = —— SEsu PERES D Edit Administiasi
jgn Lupa Pilih fenis

Yang sesus 1 atau
Kontrakior, Kabupaten di
Cek kembali inpiitnya

]
&

Upload File

persyaratan

50




LASEL { Persetujuan Pusat SBU

Flow Chart input Data SIKI LPJK

Persetujuan Pusat
dan Hapus

ersetujuan Pusa Hapus

Persetujuan
Pu

Mulai

Pilih Menu Badan

Mulai
Usaha o
|
v *
Pilih Menu Tanggal Permohonan
dalam Rang_e ter'tent.u’ Pilih Tanggel pilih Menu Badan
range misal kita pilih 1 Maret Usaha
2019, maka rangenya 1 maret s/d ?
hari ini

¥ L
4

Pilih Menu Tanggal Permohanan
dalam Range tertentu Pilik Tangga!
range misal kita pilih 1 Maret
T 2019 maka rangenya 1 maret s/d

Y hariini

3

Pilih Provinsi dan Asosiasi

Klik Persetujuan Pusat

Pilih Provinsi dan Asosiast

i T

Y

Selesai
Klik Persetujuan Pusat




C. Permohonan Baru dan Perpanjangan SKA Dalam Bentuk Dokumen Elektronik

—— LABEL I Tahap Persiapan SKA
Mulai \ Fow Chart input Data SIKI LPIK
| 5 Pastikan , - )
: 5 J Format POF & JPG > User Guide SIK é
3 { i ]
| %bttps://sway.ofﬁce.com/ ;
primmmimietsesesioni | WSLMyIWnSBE0GE?Zref=Link |
i 2‘3""3: L T +  ScanKTP
; ermohonan | Sean NPWP
ey .’ Scan ljazah

| Foto Pemegang

| Dokumen Pengalaman Proyek/Riwayat Hidup

| Email (harus unik untuk SKA}

No Handphone,

Berita Acara VV waktu mengisi Sub Bidang bisd di
hasitkan dari Cetak VV awal sebelum isi Subklas dan
Kualifikasi. Bisa diisikan manual lalu scan ulang
Surat pernyataan kebenaran data

Pengantar asosiasi

SKA lama untuk perpanjanganlama

Cek Datadi

Website LPJK

i
Apakah data sudah
] ada di Asosiasi /

~~ Data e
s ditemukan? "

Provinsi lain?

S
N

! - - < Tiglak = e

Input Data
Pemohon
SKA

/
L Selesai

["Minta LPIKP | MUD

| MADYA) /LPIKN {
! E untuk UTAMA)

melakukan

' pemindahan provinsi/
I asoasi. Lengkapi
dokumen yang
Jiperiuka

————

| -

" Telah

——— 4 , N

s diturunkan?




Input Data Muiai
iai
Pemchon SKA NN e J
N ns——

r“ Login Asosnas'

Daerah atau LPIKP

Logir Asosiasi Pusat |
utk Utama i

pmine)
|
v

Get data dengan
Searching No KTP

Isikan Biodata

h 4
Lengkapi Data
Kursus ( jika ada)
Pengalaman Organisasi ( jika ada)
Pendidikan

-

k4

Pengalaman Proyek
(waijib)

h

Isikan Sub Bidang dan Sub Kuafifikasi i

Upload Data S
per Sub Bidang { |

Kesalahan

LABEL [

Input Data Permohonan SKA

Fiow Chart input Data SIKI LPIK

Bttps://sikipik.net/sedtifikasi

Jangan lupa GET DATA sebelum memulai

Lihat data pemohon tersebut. Tidak perlu input atau
edit yang telah ada dan valid
. Biodata

. Kursus

. Pendidikan

. Pengalaman .

Klik Tombol Check pada tiap menu untuk melihat
data sebelumnya, Tidak perlu entry data yang telah

ada sebelumnya
lgn isi biodata aulu bila KTP

ditemukan

T ——

]

/ \

— (-]
{\IST Ditern ukan f,r ]

. Isikan Sub Bidang i
i dan Sub Kualifikasi i
J

e

h 4

Lengkapi Data
Kursus { jika ada)
Pengalaman Organisasl ( jika ada)
Pendidikan

|
PR Y-

i
! Pengalaman Proyek
(wajib)

|
.. SE—

Tekan Cetak = Pilih Tekan Tanggal
Permohonan =» Tekan Edit
Administrasi

Kelengkapa
n Data

/‘Eara}%m

— Appreoval Asosnas;
| —J\\ Pusal? - -~

| Persetujuan Pusat
i dan Hapus
Persetujuan Pusa

{wajib)
— o i v
o
3 Muncul Tab Baru = jgn lupa Klik
i Tombol Searching sebelah KTP
y
Cetak DAP dan WV dari ]
___ | Sistern (sekali lagi S r Edit Field yang dibutuhkan.
| setelah subbidang S Upload File
{ ~ lengkap| f Submit R
|
{ ¥
i Hub > ; K Persetujuan Pusat
- ul unge:sosiasrPusat unty dan Hapus
! ersetuluan Bl Persetujuan Pusat,
} e e
‘ ]
Tidak b 4
i /_./ "-\\ . Qro.r.l-n'\:lplmd
L oisewiiz > r = LPIKP/LPIKN
5 - L SR ‘
“‘-..,,«"/ {‘Muncul Tanggal Permohonan lalu ‘
“—Ya—»| Upload Bukti Pembayaran Sertifikasi §——
i lalu upload bukti tsb i{
A

| Hapus Subbidang dan
: Kualifikasi yang salah dengan
Klik Tombol Edit Subbidang
r

Muncul Tab Baru = jgn
lupa Klik Tombol
Searching sebelah KTP
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LABEL I_ Persatujuan Pusat SKA

Flow Chart input Dara SIKI LPJK

Persetujuan Pusat
dan Hapus

Persetujuan Pusal

Mulai

s 4

Pilih Menu Tenaga
Abli

|
Pilih Menu Tanggal Permohonan
dalam Range tertentu Pilih Tanggal
range misal kita pilih 1 Maret

Pilih Menu Tenaga

2018, maka rangenya 1 marel s/d Ahlt
hari ini i
Y L

<

Pilih Menu Tanggal Permohonan
dalam Range tertantu Pilih Tanggal
range misal kita pilih 1 Maret
| 2019, maka rangenya 1 maret s/d

v nari ini

Y

Pilih Provinsi dan Asosiasi

Klik Persetujuan Pusat

Pilih Provinsi dan Asosiasi

1
h 4

Klik Persetujuan Pusat

Selesai




D. Permohonan Baru dan Perpanjangan SKTK Dalam Bentuk Dokumen Elektronik

./f ~ LABEL | Tahap Persiapan
( Mulai ) Flow Chart input Data SIKI LPJK . B ==
\ § 1 " e = T
, S— A > User |
| e Guide SIKI i
: - Format PDF & IPG fhttps:/fsway.ofﬁce.com/
1 |7 | WILmyllwnSBBOGg?ref=Link
L e s e

r..,. .....d,....f ! i
| SiapkanData | |
- |
Permohonan | | Scan KTP
E | Foto pemegang
d Scan ljazah ( ridak diwajibkanj

Dokumen Pengalaman Proyek/Rliwayst Hidup
Email| I nan itk untuk SKT, dpt dilakikan cetak
pada kertas blasa di LPIKP

No Handphone { bisa memakal HP penanggung

2w
rita Acara VV waktu mengisi Sub Bidang bisa di
hasitkan dar 2 kasi sebehurn s
han mamual lalu scan

Cek Datadi
Website LPIK

.J\"
o~ Apakah data sudah
.~  Data . ada di Asosiasi /
| ™~ K\Eitemukaﬂ?,,, Provinsi lain?
| “\‘/"’J
|
f |
| s - TidaR——————————ms
Ya v
i Input Data ——
i Pemohon { \
i — KT e ‘II: Selesai }
I Nl
| i
| — Ya
; [ MR TR
melakukan i
.| pemindzhan provinsi/ !
| ? asoasi. Lengkapi {
| i dokumen yang t {
| L dipejukan___ | |
! I |
Tidak | ;
f 4
o~ e

felah
. diturunkan? "
- -~

. ”~




o SR Input Data Permohonan SKTK ]
Y Flow Chart input Data SiKi LPJK

)
i siffsikidpik
v
[ s ey . /\
. ] Jangan lupa GET DATA sebelum memulai
Login Asosiasi Lihat data pemohon tersebut. Tidak perlu input atau
Daerah atau LPIKP ; edit yang telah ada dan valid
o Biodta
| . Kursus
= . Pendidikan
) . Pengalaman
hg Klik Tombol Check pada tiap menu untuk melihat
Get data dengan [ - ! data sebelumnya. Tidak perlu entry data yang telah
Searching No KTP ada sebelumnya
e [ s Jgn isi biodata dulu bila KTP

ditemukan

¥
o |

o Tidak u-‘-{fr!v Ditemukan? > pomeme Fm Kesalahan

oy l Input
\ | Isikan Sub Bidang SubBidang
dan Sub Kuali'ikasiJ

I
I
|
|

1

|

|
Y

. Upload Data
Isikan Biodata [ per Sub Bidang

P

o
.~ Data Sudah
—«__ Approval Asosiasi

- B
f N Pusacd
i

i
i

¥
Lengkapi Data
Kursus ( jika ada)
Pengalaman Organisasi ( jika ada)
Pendidikan ( Kelas 3 tidak wajib]

Lengkapi Data
Kursus ( jika ada)
Pengalaman Organisasi { jika eda)
Pendidikan (tidak wajib}

ey

| Persetujuan Pusat

h T H | dan Hapi
¥ fi { ' ersetujuan
h 4 Belum
Pengalaman Proyek ‘ | Pengalaman Proyek {
fwais " Kesaiahan | twajib] ‘
F input -
r i
Y' ‘ SubBidang - |
e Tekan Cetak - Pilih Tekan Tanggal! |

.:i Formohonan 2 Tekan Edit |

Isikan Sub Bidang dan Sub Kualifikasi
[ Administrasi | |

{weajib)
l .
j Hapus Subbidang dan I
| i st .
| MmO i |k Tombor i subiae |
| searching sebelah KTP i
z |
i

Cetak DAP dan WV dani :
Sistemn (sekali lagi N = 1

e setelah subbidang | h 4
| lengkep) | Edit Tield yang dibutuhkan.
I = —i Upload File Muncul Tab Baru 2 jgn
| L Submit lupa Klik Tombol
Searching sebelah KTP
| : S
- s
I &
i Persetujuan Pusar
. . | dan Hapus
Hubungi asosiasi Pusat untuk !
> e Persetujuan ‘ ] Persetujuan Pusag
f - il
Tidak 4 e
f N E Proses Upload e —— .
[ 5 7 _“\\_ Muncul Tanggal Permehonan falu LPIKP . { Salesai \
S ‘\-\UWEWIUH o~ “—V¥a————| Upload Bukti Pembayaran Serifikasi > \ ot /f
. ~ lalu upload bukti tsb | S
e . |
nmmmmum..mn.;
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I Persetujuan Pusat ]

Hapus

Persetujuan

Persetujuan Pusat
dan Hapus Pusat/Hapus
tujuan Pusa

¥

Pilih Menu Tenaga

Terampil |
|
1 4
-
i Pilih Menu Ten
Pilih Menu Tanggal Permohonan ! Te:grLr'\pil 2ga
dalam Range tertentu Pilih Tanggal
range misal kita pilih 1 Maret
2019, maka rangenya 1 maret s/d
hari ini
¥
L 4 Pilih Menu Tanggal Permohonan

dalam Range tertentu Pilih Tanggal
plllh Provinsi dan Asosias range misal kita pilih 1 Maret 2019,
maka rangenya 1 maret s/d hari ini

i
o

k4 Y
Klik Persetujuan Pusat Pilih Provinsi dan Asosiasi
] [
Y
Selesai
Klik Persetujuan Pusat

y

Selesai

LABEL
Flow Chart input Data SIKI LPJIK
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Lampiran 7 Surat Edaran LPJK Nasional

Nomor OG /SE/LPJK-N/IV/2019

A. FORMAT SBU/TDUP/SKA/SKTK YANG TERBIT DAR! 1 APRIL 2019

DENGAN 30 JUNI 2019
1. SBU

SAMPAI

SERTIFIKAT BADAN USAHA JASA PELAKSANA KONSTRUKSI

())\ »

PIK

Beraasarcan Ungang - Undang Mo 2 Tahun 2017 tentang jasa Konstruksi 4engan ini Lembaga PENgemBbangan Jasa Kanstruksi manstapean bahna

FURGS e L s b

Nama Bacan Usaha

Kama Fimpinan / FBU -

Alamat Badan Usahy P geaagsincmons syt S A S i s e
Kabupaten / Kota Kota jakana itar ¥ode Pes 14250
Proving DK Jakants

Na. Teiepon 021-4622110 Fax 021-4612108

E.mad ERE e
HPWP - wais @reee.
Jeris Usahy Jasa Pelaksana Konstruks
Sifat Usana Umum

ik ayaan Bersin Rp 21483713 000

| N8 Registrasi 0-3175-09-007-1- .- 5
Dinyatakan memilh; kemampuan dengan kiasficas oan kualfikas sebagamana yang tertantum dalam serufikal i

Se-tifikat in diterbitvan petama pada tanggal 16 Mes 2019 berdaku sampai 0engan tanggal 15 Mer 2022 dengan ewaiban regstrasi siang tahun ke 2
oa%ing lambat tangaal 15 Novemder 2020 dan registras wang tahun ke J paing ‘ambat tanggal 15 November 2021

sand : jahorta
16 Me: 7015

o a4 Jasy Fonsbukst Nasiona

¥
Badan Pelaksana

L St G S sl e B i
Ape LB CaaPone Las

2. TDUP

TANDA DAFTAR USAHA ORANG PERSEORANGAN JASA PELAKSANA
KONSTRUKSI

Beraasaran Unaang - Undang No. 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konsireksi 4engan in Lambaga PAngembangan jasa Konstruxs menctapkan bahwa

é)).) )

=
>

Kama Badan Usana
Nama Bimpinan / PEyY <

Alzmat Badsn Usaba e Eae 5T e R A B A3

Kabupaten | Kot Kota jokarta Tirwr kede Pos
Pioving DK jebarta

He Telepon 021 Fan
Emad

HEWP Err e b

Jeris Usaha jasa Pelaksana Kanstrus

Sifat Usaha Umum

Keiayaan Bergin Rp 475000000 600

N Registras 0-3172-12-001-4-09-7777"""

Dinyatavan memidi kemampuan dengan kiasifixas: dan kualfikasi seBagamana yang tercantum dalam sertificat ini

Sesufinar i daer N PErlama pada tanggal 22 Mer 2019 oerlary sampa: dengan tanggal 21 Mo 2022 congan kewarban registrasi wiang takun ke 2

o3hng lambal tanggal 21 November 2020 dan regrstrax ulang tanun ke 3 paing 'ambat langgal 21 November 2021
Cietlapkan & Jakarts
Pada Langgal 21 Me 2019

Lembaga Pengert i DK Jabarta

BNGaN Jasa Konstruns Pro
Bagan Pelabsana
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>

SERTIFIKAT KEAHLIAN

Berdasarkan Undang - Undang No. 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konstruks: dengan ini Lembaga Pengembangan Jasa
Kenstruksi menetzpkan bahwa

Nama T i S R
dinyatakan memilibi kompetensi dan kemampuan serta dapat melaksanakan kegiatan profesi konstruks: di seluruh
wilayah Republik Indonesia, sebagar

Kiasifikasi dan Kuahifikasi Ternaga Ahl
ARSITEK - MADYA

Nomor Registras:

Sertifikat ini berlaku paling lama 3 (tiga} tehun Lerhitung sejak ditetaphan
Ditetapkan ¢ : Pangkal Pinang
Pada tangya! 17 Mei 2019
Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi Provinsi Kepulauan Bangka

Belitung
Badan Pelaksena

Ir. Afandi
Manajer Eksekutif

G
ade dar (b yurg St w duas Tk - dacart divertis . raniais Aovh 30 LA € st Searmer

4. SKTK

=

=

()));

SERTIFIKAT KETERAMPILAN KERJA

Nama Tenaga Kerja

Alamat

|enis Keterampilan Kerjg -~ Tukang Perkerasan Jalan Paving

Kualifikasi Kelas i

Masa Berlaky 3 (Tiga) Tahun
Diregistrast &v Bandar Lampung
langge 15 Mei 2019

Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi Provins: Lampung
Badan Pelaksana

Hi. A Muzahir, SE
Manajer Eksekutf

Nomor Registrasi
2.2.017.3.001.08. 0.

Gats v S vors dwam SaTH  Caat Jwt ey mael s Ao LU Cradome S ver
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B. FORMAT SBU/TDUP/SKA/SKTK YANG TERBIT SEJAK 1 JULI 2019
SBU/TDUP

1. Tata cara penulisan pada SBU/TDUP di halaman pertama dan halaman kedua
serta seterusnya dicetak dengan menggunakan format :

a. Nama badan usaha dan asosiasi dengan huruf Arial ukuran 11, kapital dan

bold.

b. Nama pemilik, nama direktur registrasi dan hukum, nama manajer eksekutif,
nama ketua’ketua umum asosiasi serta layanan usaha dan golongan usaha
dengan huruf Arial ukuran 11, berawalan huruf kapital dan bold.

Nomor registrasi dengan huruf Arial ukuran 11 dan bold.
dan T

i

x’ﬁ‘ LEMBAGA PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKS! izt
‘.»L- Canstruction Services Development Board of Indonesia b gl
SERTIFIKAT BADAN USAHA it

Berdasarkan Undang Undang No 2 Tahun 2017 tentang Jasa Konstruksi dengan i Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi
menetapkan babwa

Nams Badan Usaha peiepitdom o ionspratg ok rinad ooeb o

Nama Pampinan | FJBLU = :

Alamial Badan i A 3 e i a1
Usaha Kabupaten / Kota { 2 Kode Pos T B3
Prominsi TP :
No Telepon
E-mail

NPWP

Jonis Usaha
Sifist Usiaha
Kekayaan Bersih

[No Ragstrass s 05T 5% S8R 2 EE EvL

Dnyatakan menwiki bemampuan dengan kKasificas dan hualfas sebagmmana yang tercantum daam senmifikat )

Sertfkat wn dilertvlkan pertama pace tanggal 29 Aprd 2003 beraku sampa dengan langgal 28 Apid 2022 dergan kewajiban regsiras Wang
tanun ke 2 palng lambat tanggal 24 Okiobar 2020 dan (agiras wang Lahun xa-3 pasng lambat 1anggal 24 Oktobar 2021

Fax

Dietapkan i Jakarta
P i G 2013
FoT0 ada tanggal 6 Mer 2019

Lembaga Pengembangan Jasa Konstruksi Nasional
Badan Pelaksana

Durektur Registrasi dan Hurum

Albertus P Suanggang

P 2*

ol

ala

RINCIAN KLASIFIKAS] DAN KUALIFIKASI
BADAN USAHA JASA PELAKSANA KONSTRUKSI
Nama Badan Usaha SamTmn SLSDIITTINC SRUN YT
Klasihkas Bidang Usaha  Bangunan Sipil
Kualifikasi Bidang Usaha  Besar
Anggols Asosias: L.
Subkualitikas
No | Subkuaifikas) | Kode Subkialifikas: Subkualifikas:
Tahun Nt (juta Rp
& Jasa Peiarsana Untuk Konstruks Sakuan A .
1 81 S0 Peiabutiin, Dam, dan Prasarana Sumbe Daye Aif Lannys 2015 170,181
- g Jaga Felaksana Unhak Konstruks: Jalas Raya (kecuah a7y
2 B1 SK103 Inian kayang), jalan, re! Kevela ape, dan bawias pacu bandam | <017 230377
. Jasa Pelaksana Untid Konstruks: lalan Raya tkecuali P .
L) Mz S04 Jalan kayang), jalan, rel kereta apx. dan 'andas pacu bandora 2016 12063
J . Nama
I| LOGO KETUAASOSIASI
e
P Dam jarg ertere Calam SO 7 GICH Brerihas. mout AP (UK DerWicTe SCaMe
Sert ikt b, meme SR R ey ST

Halaman kedua dan berikutnya SBU
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-~

LEMBAGA PENGEMBANGAN JASA K TRUKSI
I.MLPK C s GStnlIr.es '? delfl do ‘ONS

TANDA DAFTAR USAHA ORANG PERSEORANGAN JASA PERENCANA KONSTRUKSI

Berdasarkan lalmang Undang Mo 2 Tahun 2017 tentang .Jasa Konstruksi, dengan v Lembaga Pengembangan Jasa Konsiruksi

menetapkan b

Nama

Nama Pimanan ¢ PIBU
Alamat Badan

Usaha Kabupaten / Kota

Kekayaan Bersih

l!oﬂm % SR

]

T gengan xaufikas dan yang dalam sertfikat ini

Memiski
Sunmm ini dierbitkan pertama paca langgel 29 Apnil 2019 berlaku sampai dengan tengyal 28 Apdl 2022 dengan kewsjiban regigirasi ulang

tahun ke-2 paling lamoat tanggal 28 Okuber 2020 can regisliasi ulang tahun ke-3 paiing lambat tangga 28 Oktober 2021.

Ditetapkan & : Jakarla
Paze tanggal 6 Mai 2019

Lembaga Py Jass K iP

Badan Pelaksana
Manajer Exsekutl
Drs. Syahd: Rasyid, MM

Halaman depan TDUP

RINCIAN KLASIFIKASI DAN KUALIFIKASH
USAHA ORANG PERSEORANGAN JASA PERENCANA KONSTRUKSI
HNama Badan Usaha S Sy R e
Kilasifikasi Bidang Usabha * Perencanaan Auhktur
Kualifikasi Bidang Usaha : Orang Perorangan
Anggota Asosiasi {LPJK
i i N . Kemampuan Dasar
Noe |5 Kode Subkualifikasi
Tahun Nilas {juta Rp}
1 P AR101 ‘Jasamﬂdaﬂ Pra Desain Arsitektural -
A
N s
LPIK KETUA PELAKSANA USBU
x.-“n;u
Dutls parg sacteds dsiar TOIP e camal 310 dam e g v Ap s PR Cailibre Scam
2 SortThar ol TR TeTAr SN NCNANAT SAKIT Ko Telait 4 tindaie sart secats wabrk iTganl Signanen)

Halaman kedua TDUP
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SKA
1. Tata cara penulisan pada SKA di halaman pertama dan halaman kedua dicetak
dengan menggunakan format :

a. Nomor registrasi, Nomor anggota, dengan huruf Arial ukuran 11 dan bold.

b. Nama tenaga kerja dan klasifikasi dan kualifikasi tenaga kerja dengan huruf
Arial ukuran 12 kapital dan bold.

c. Penulisan klasifikasi dan kualifikasi keahlian menggunakan istilah Ahli
“nama subklasifikasi” - Muda/ Madya/Utama.

d. Nama Direktur Registrasi dan Hukum, nama Manajer Eksekutif dan nama
ketua/ketua umum asosiasi dengan huruf Arial ukuran 11, berawalan huruf
kapital dan bold.

e. Nama asosiasi dengan huruf Arial ukuran 11, kapital dan bo/d.

2. Contoh SKA
BT —

T AT T VT Bt R T R el Sy R

" Lrjk LEMBAGA PENGEMBANGAN JASA KONSTRUKSI
= wootews Construction Services Develapment Board of Indanesia
;o -
W SERTIFIKAT KEAHLIAN i
p Berdasarkan Uindang Unaang No 2 Tahur 2017 tantang Jaca Konstrukes, dengan i Lembaga Peng gan Jasa Konstruksi e
P teamnn mo smin e |
:i 3 dmyatokan momiki KOmpEtensi dan kemampuan serti 0apo! melaksanskan kegulan profes konstrukst i sekisun wlayah Repidih E

Indones:a, sebagai

§ E Kiasifkos dan Kuahlkasi Tonaga Akl 3 i
AHLI TEHNIK BANGUNAN GEDUNG - UTAMA

E 43 (T 382 o ] Daetapkan e Jakans
1 v, Pad NG Mes 2018
Yoo adatanggal 6 Mer
3 f T, ¥ Lembags Pengembangan Jasa Konstruksi Nasional <
R Badan Pelaksans v !

Direktur Regstasi an Hukum

Alertus P Sitanggang N

PERNYATAAN

Dengan i menyatakan bahwa dalam berprakieh sebaga

AHLI TEKNIK BANGUNAN GEDUNG - UTAMA

Saya benany

1 Akan patuh melaksanakan Kode Euk Asostasi Profesi tamana saya mergadi anggotanya
Akan memauin segala kulontuan hukum yang sah can bestsku o tmpal dlaksanakanmya karya says

Dengan s saya menyatakan bamwa
Suys

MANgAL! JIN MENEIMA SEPENIIINGE WEWENANG ASOSASI PYOMEs: cimana Sayn meniad! anggotanya unkik menda pangacuan
can‘atau keluhan apapun dan MAsy GIBKET 30 menyangkul [any tersebut &1 atas
b manerma sanksi apAUN aRabid 3y MAIINGOAF jang termetet

"

Saya yang berjang

ANQROts Ascuas: Profes
No

i Nama
LoG0 KETUA ASOSIASI

313 TAA L B3B! SrarT R Ml AANA41 LV LA g S caer
s arcan gas S sbeMicr, < Deted S atae

i
I

Halaman kedua

62




SKTK
1. Tata cara penulisan pada SKTK di halaman pertama dan halaman kedua dicetak

dengan menggunakan format :

a. Nomor registrasi dengan huruf Arial ukuran 11 dan bold.

b. Nama tenaga kerja dan klasifikasi dan kualifikasi tenaga kerja dengan huruf
Arial ukuran 12 kapital dan bold.

c. Penulisan kualifikasi kompetensi kerja menggunakan istilah Kelas Ili/Kelas
ll/Kelas I.

d. Nama Direktur Registrasi dan Hukum, nama Manajer Eksekutif, nama ketua
Asosiasi dan nama Ketua Pelaksana USTK dengan huruf Arial ukuran 11,

2. Contoh SKTK
i ean i,

berawalan huruf kapital dan bo/d.

ﬁ‘ LEMBAGA PfNGEMBI\NGAﬁ]J:\SA KONSTRUKSI
vl G L of Indonesi

Services Development Boa

SERTIFIKAT KETERAMPILAN KERJA

Berdasarkan Undang-Undang No.2 Tanhun 2017 lenteng Jasa Kensuksi, dengan ini Lembaga Pengembangan Jasa Konsiruksi menelapkan bahwa
MNama i T

dinyatakan memiik kompetens: dan kemamipuan serta dapal melaksanakan kegalan protest konstruksi di selurnsh wilayah Republik
Inconesia, sebagai ©

Jenis Keterampar: Kena dan Kualifkasi
SURL UKUR TEKNIS! SURVEY PEMETAAN — Kelas 1

I Nomor Regisiras:

Sertfkat ini benahu palng lama 3 (ga) lahun lerhitung sejak citelapkan

Jakana
FO10 Bt i

Jasa i Provinsi Kali

Badan Pelaksana

Manafer Eksekulf

Supardiono., SE., MM. MH

enrangsn
1 QR Cods 3 Sala yang tenars Samm SKTH i GGt Treerion: melake ARikas! LP K Gosons
2 BBt Selak mEmai 'BAGIIANGER DASSN kANl % af deran RN, Secar o

KOMPETENSI KERJA YANG DIKUASAI

1 Manenma lugas pangukuran dan pemelaan stuas secara terslns
Medakukan enentas: lapangan

Meriyapkan alal ukur dan alal pemetsan

PAenyiapkan buky ukur, bahan 0an alat untuk pembuatan benchmark serta patok lapangan
Niangukur kerangka honzontal dan vercal

Wenguku detad sutasi

AMengnitung koormnat dan g i3I0k patok ukur (Benchmark), kerangka honzontal verbicl
Iemetakan kerangka honzontal-vertkal, Sesual S«ala peta

Menghiung data ukuran siuasi

10, Menyemgumakan buku ukw (perbuatan skelss apangan)

11 Menggambar pets siluasi sesua skala peta

12 Menyusun lapoan

L - R Y

Dagtaphan o Javana
Padalanggal G M 2018

MNama
LOGO
KETUA PELAKSANA USTKKETUA ASOSIAS]

v LPIK € ety Scannas
i nimanga secmra ¢ anons (Dt Saue)

Halaman kedua
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C. FORMAT SALINAN SBU/TDUP/SKA/SKTK DALAM BENTUK DOKUMEN
ELEKTRONIK YANG DITERIMA LPJK DAN/ATAU ASOSIASI YANG DIBERIKAN
WEWENANG VVA

Format sebagaimana pada huruf D dengan tambahan watermark “COPY”
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